ZPUSOB VYBERU PROJEKTU

Strategického planu Leader 2007-2013
Verze: 1.3.VP

uverejnén na webovych strankach leader.posazavi.com v sekci MAS Projekty,
rubrika Leader 2007-2013 (SPL)
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Organy spolec¢nosti figurujici v rozhodovacim procesu vybéru projektt
— metoda Leader

Vybérova komise (VK)

- bodovani projektll, sestaveni seznamu schvalenych a neschvalenych zadosti, pfip.
nahradnikl (v souladu s Pravidly 1V.1.1.)

Programovy vybor (PV)
- kontrola €innosti VK, posouzeni a schvaleni seznamu

Plénum regionu Posézavi
- pfipominkovani, supervize a schvaleni rozhodnuti PV, FeSi odvolani zadatel(

Sprévnirada
- kontrola procesu vybéru, vyjadreni k jeho pribéhu

Reditel spoleénosti

podpis finalni verze rozhodnuti o vybéru pfed registraci na RO SZIF

Administrativni postup pfijmu zadosti/projektt
- Programovy vybor na svém zasedani rozhodne o Fichich, které budou vyhlaSeny, a o vySi
financni alokace na vyzvu s rozdélenim na jednotlivé Fiche.
-V souladu s rozhodnutim Programoveho vyboru, s Pravidly 1V.1.1. a IV.1.2. i v souladu se
Strategickym planem Leader: Leader v Posazavi 2007-2013 vytvofi manazer pro SPL
Vyzvu k pFijmu projektll a ¢asovy harmonogram. Po kontrole od feditele spolecnosti je
Vyzva zaslana k odsouhlaseni na CP SZIF.



Potvrzena Vyzva je vyvéSena na webové stranky, rozeslana véem ¢lenum MAS Posazavi a
do vSech obci na Gzemi plsobnosti MAS Posazavi. Vyzva je uvefejnéna v BeneSovském
deniku.

Seminar pro zadatele

Termin je stanoven ve Vyzvé.

ManaZer pro SPL seznadmi Zadatele s procesem pfijmu Zadosti véetn& upozornéni
s ohledem na zku3enosti z pfedchazejicich vyzev.

Zadatel obdrzi aktualni podklady pro zpracovani Zadosti véetné pfiloh.

V ramci seminafe je Zadatelim odpovidano na dotazy vztahujici se k pfijmu zadosti i
k realizaci projektu.

V rdmci seminafe jsou Zadatelé seznameni s fungovanim elektronické aplikace Katalog
projekta.

Prijem zadosti

PFijem Zadosti provadi Urad feditele.

PFi pfijmu Zadosti MAS je zpracovan kontrolni list povinnych a nepovinnych priloh, do
kterého jsou zaznamenany veskeré pfijaté dokumenty a je také zaznamenan datum a ¢as
prijmu Zadosti.

V protokolu je zaznamenan seznam dodanych a nedodanych povinnych a nepovinnych
priloh.

PFijem Zadosti o dotaci je zaznamenan do projektu v Katalogu projektd.

Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Datum zahdjeni administrativni kontroly je zaznamenan do Katalogu projektu.

Prvni hodnoceni Zadosti je provedeno z hlediska administrativni Gplnosti Zadosti, platnosti
vSech potvrzeni, datumd na ovéfenych kopiich a na vypisech a vystupech z rejstfiku tak,
aby splfiovaly pozadavky.

Manazer pro realizaci SPL a vybrany manazer (zaméstnanec) Posazavi 0.p.s. po ukonceni
pfijmG zadosti v dané vyzvé provedou administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti
projektu.

Po administrativni kontrole v pFipadé neuplnosti Zadosti vyzve MAS koneéného Zadatele k
dopInéni Zadosti do mistni akéni skupinou stanoveného terminu.

DopInéni projektu na zakladé administrativni kontroly manazer pro realizaci SPL
zaznamena do Katalogu projekta.

Zadatel ma na doplnéni podklad(i 5 pracovnich dn.

V pfipadé nedoplnéni podklad(l ve stanoveném terminu ukon&i MAS administraci z divodu
nesplnéni podminek administrativni kontroly. Na cely proces kontroly projektd dohlizi feditel
spolecnosti.

Doplnéni na zakladé administrativni kontroly a ukonceni administrativni kontroly je
zaznamenan do Katalogu projekta.

Datum ukonc&eni administrativni kontroly je zaznamenan do Katalogu projektu.

Po ukonéeni administrativni kontroly je provedena kontrola pfijatelnosti s ohledem na obsah
dané fiche a pravidla SPL.

Datumy zahajeni a ukonc€eni kontroly pfijatelnosti jsou zaznamenany v Katalogu projekt(
stejné jako vysledek kontroly.

Informovani zadatele

Po provedeni administrativni kontroly a po provedeni kontroly pfijatelnosti je MAS povinna
informovat pisemné kone&ného Zadatele o vysledku kontroly do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.



Z Katalogu projektd je wvytistén dopis o vysledku administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti. Tento dopis je podepsan feditelem spole€nosti.

Doklad je zaslan doporu¢ené nebo predan osobné proti podpisu kone¢ného Zadatele a
zaroven odeslan elektronickou postou.

Vsechny uplné zadosti, které splfiuji kritéria pfijatelnosti, jsou postoupeny k hodnoceni
Vybérovou komisi.

Odvolani na vysledek administrativni kontroly

Zadatel ma moznost podat Zadost o pfezkoumani éinnosti MAS do 7 pracovnich dn( ode
dne nasledujiciho po doporu¢eném odeslani vysledkd administrativni kontroly na MAS.

Na zakladé této zadosti je svolano jednani, u kterého je pfitomen zadatel, ktery podal
Zadost, zastupce ufadu feditele a pfedseda dozorci rady.

V pfipadé, Ze nedojde pfi tomto jednani ke shod&, ma Zadatel pravo podat Zzadost o
prezkoumani postupu MAS na RO SZIF.

Pokud tak ucini, ma zadatel povinnost o tomto kroku informovat MAS.

Odvolani Zadatel podava v souladu s Pravidly I1V.1.1. a IV.1.2.

Vybér zadosti / projektu

Ustanoveni vybérové komise:

Cleny komise navrhuje, doporuéuje a schvaluje Programovy vybor.

Napln ¢innosti vybérové komise:

PFi vefejnych obhajobach projektd maji pravo na doplfiujici a zpfesfujici otazky tykajici se
jednotlivych projekta.

Bodovani projektu, které byly pfedlozeny v rdmci vyhlaSené vyzvy.

Sestaveni pofadi projektd v rdmci kazdé vyhlasené Fiche.

Doporuceni / nedoporuceni projektl k financovani v ramci Strategického planu Leader
2007 — 2013 (SPL) na zakladé bodového hodnoceni projektd a v zavislosti na finanéni
alokaci pro danou vyzvu.

Postup ¢innosti pii zapojovani ¢lena vybérové komise do rozhodovani o doporuceni /

nedoporuceni projektt k financovani:

Seznameni ¢lena komise se Strategickym planem Leader 2007-2013 (SPL).

Seznameni ¢lena komise s financovanim SPL — odkud a jak je financovan.

Seznameni €lena komise s celym procesem pfijmu a kontroly projekta.

Seznameni Clena komise s vyhlasenymi Fichemi pro danou vyzvu, s postupem pfi
bodovani a rozhodovani o doporuceni / nedoporuceni projektd k financovani.

Upozornéni ¢lena komise na spoluzodpovédnost za vybér projektu.

Pravidla pri kontrole projektii na cesté po projektech pied verejnymi obhajobami:

Manazer realizace SPL pfipravi harmonogram cesty po projektech

Manazer realizace SPL zajisti U¢ast ¢lenu vybérové komise na cesté po projektech

Na cest& po projektech &lenové vybérové komise porovnaji skutednost s testy v Zadosti o
dotaci a maji pravo se dotazovat na nesrovnalosti

Zjisténé skuteCnosti Clenové vybérové komise zohledni v bodovani po vefejnych
obhajobach pfi zasedani vybérové komise



Pravidla pri vefejnych obhajobach a zasedani vybérové komise:

Manazer realizace SPL pfipravi harmonogram vefejnych obhajob projektd dle vyzvy a
v souladu se SPL.

ManazZer realizace SPL zajisti uCast Feditele spoleCnosti, ¢lend vybérové komise
v minimalnim poctu 7 pfi vefejnych obhajobach projektl. Zastupce Zadatele ma pravo, ale
nema povinnost se verejnych obhajob zuc¢astnit.

Manazer pro realizaci SPL elektronicky rozesSle ID projektd uloZzenych v Katalogu projekti
na www.katalogprojektu.eu ¢lenim vybérové komise k prostudovani nejpozdeéji 5 dnl pred
vefejnymi obhajobami projekt.

Manazer pro realizaci SPL pfipravi ¢lenim vybérové komise podklady pro vefejné obhajoby
— seznam projektl pfi vefejnych obhajobach, texty vyhlaSenych Fichi, kritéria pro bodovani
projekta.

Pfed prezentaci prvniho projektu se Clenové vybérové komise sejdou a ze svého stiedu si
zvoli pfedsedu vybérové komise, ktery vede vefejné obhajoby i zasedani vybérové komise.
Predseda vybérové komise zahaji vefejné obhajoby projektu.

Obhajoba je vefejné pfistupna a slouzi predevdim k seznameni vefejnosti a vybérové
komise s jednotlivymi projekty, k prezentaci projektu a jeho navaznosti na strategii. Je to
také moznost Zadatell odprezentovat Ucelnost a jedinecnost projektu.

PFi vefejnych obhajobach ma Zadatel 5 minut na pfedstaveni svého projektu, ¢lenové
vybérové komise maji 5 minut na dopliujici otazky k danému projektu a 5 minut ma
pfitomna vefejnost na své dotazy.

Volba formy prezentace je na Zadateli (PPT prezentace, film apod. v ramci technickych
moznosti — projektor, LCD projektor, DVD prehravac).

Po ukonceni vefejnych obhajob zasedne vybérova komise k obodovani jednotlivych
projektu za ucasti feditele spole€nosti a manazera pro realizaci SPL.

Clenové vybérové komise diskutuji nad jednotlivymi projekty, kazdy élen vyb&rové komise
sam za sebe oboduje jednotlivé projekty dle pfedem stanovenych kritérii v jednotlivych
Fichich.

Hodnoceni probiha pro kazdou Fichi zvIast.

Kazdy jednotlivy €len Vybérové komise provede své obodovani kazdého projektu dle
bodovacich kritérii.

V pfipadé, ze je €len Vybérové komise zaroveri sam zadatelem (&i pracovnikem Zadatele),
neucastni se bodovani a hodnoceni svého projektu. Stejné tak mize komisar ucinit dle
vlastniho posouzeni vnitini podjatosti.

V pfipadé, ze néktery z Clenl Vybérové komise odstoupil od bodovani projektu, ke kterému
ma vztah umoznujici stfet zajmu, je do fadku tohoto komisafe dopinéno primérné bodové
hodnoceni ostatnich ¢lent Vybérové komise.

Bodovani kritéria ,Vynika tento projekt svou vyjime€nosti nad ostatnimi projekty fiche?“
muze pouzit kazdy komisarf jen jednou v kazdé Fichi. Pfidéleni téchto bodl probiha pred
ukonenim bodovani komisafem, tedy v okamziku, kdy jesté nejsou znamy celkoveé
vysledky bodovéni. Pfidéleni téchto bodl pisemné oduvodni kazdy z komisait v hodnotici
karté projektu s odivodnénim jejich pfidéleni.

Po obodovani vSech projektld ¢lenové vybérové komise predaji své podklady manazerovi
pro SPL ke zpracovani a fediteli spole¢nosti ke kontrole spravnosti zpracovani podkladu.
PFi zpracovani podkladu dojde k sestaveni poradi projektl v jednotlivych Fichich do tabulek
s Udaji stanovenymi v SPL.

Tyto podklady feditel spole¢nosti pfeda vybérové komisi k dalSimu rozhodovani.

Komise urci poradi projektt podle celkového souc¢tu bodu kazdého jednoho projektu.

V pfipadé rovnosti bodu pfidélenych projektu Vybérovou komisi budou tyto projekty dale
sefazeny podle poc¢tu bodl pfidélenych Vybérovou komisi v kritériu uréeném v prvnim
pofadi.

Analogicky bude postupovano i v pfipadé, ze nékteré z téchto projektll budou mit stejna
bodova hodnoceni dle 1. kritéria, nasledné pak 2. kritéria a 3. kritéria.

V pfipadé, ze ani tato metoda neumozni sefadit takto hodnocené projekty do sestupné
fady, bude rozhodovat datum a ¢as registrace zadosti.



Na zakladé sestaveného poradi, dostupné finan¢ni alokace pro danou vyzvu a kvalité
projektd vybérova komise rozhodne o doporuceni / nedoporuceni projektd k financovani a
pfipadné k navrzeni nahradnikd (v souladu s Pravidly 1V.1.1)

Pfedseda vybérové komise vypracuje zapis z prubéhu vefejnych obhajob a zasedani
vybéroveé komise.

Ke kazdému bodovanému projektu zpracuje kazdy komisar textové odlvodnéni bodovani.
Vytvorené tabulky s doporu¢enymi / nedoporu¢enymi projekty a s vyznacenymi nahradniky
i slovnim hodnocenim vSichni komisafi podepisi.

Po ukonceni vybéru projektl je vysledek vybéru zaznamenan do katalogu projektu. Je
zaznamenan pocet bodl a doporuceni / nedoporuceni / nahradnici projekt

Schvaleni v ramci MAS

Kazdy clen Programového vyboru dostane elektronickou formou nejméné 4 dny pred
jednanim vyboru k dispozici bodové a slovni hodnoceni jednotlivych projekta a tabulky s
fazenim projektl v jednotlivych Fichich.

Pfi jednani Programového vyboru pfednese predseda Vybérové komise zpravu z bodovani
projektu se specifikaci nejasnosti, problému &i nedostatku.

Programovy vybor provéfi hodnoceni Vybérové komise, v pfipadé nejasnosti si vyzada
vysvétleni pfedsedy Vybérové komise nebo ma moznost na zakladé pochybnosti nechat
pfezkoumat bodovani projektd uréenymi ¢leny Programového vyboru.

V kone¢né fazi po odstranéni vSech nedostatki Programovy vybor schvali seznam
doporucenych a nedoporucenych projektl a doporu¢i ho Plénu regionu Posazavi k pfijeti.
Plénum regionu Poséazavi schvali seznam schvalenych a neschvalenych projektd uréenych
k zaregistrovani a kontrole na RO SZIF. V pfipadé pochybnosti o hodnoceni muze predat
projekty k pfezkoumani Programovému vyboru.

Spravni rada kontroluje cely proces administrace vybéru projektd, reaguje na pfipadné
stiznosti ¢lend mistni akéni skupiny jako odvolaci organ a schvaluje celkovy proces vybéru
v€etné vybranych projektd.

Toto rozhodnuti podepisuje statutarni zastupce — feditel spole€nosti.

Vybrané projekty jsou doporuceny ke spolufinancovani z EZFRV. Kompletni seznam
schvalenych i neschvélenych Zadosti s vyznatenymi nahradniky pfeda MAS spolu se
Zadostmi k zaregistrovani a kontrole na RO SZIF.

Datum registrace na RO SZIF je zaznamenan do katalogu projekta.

Informovani o vybéru

V pfipadé, Ze projekt nebyl vybran ke spolufinancovani z EZFRV z divodu nedostatku
disponibilnich finanénich prostfedkd &i vyfazeni z vybéru, sdéli tuto skute¢nost MAS
pisemné Zadateli do 7 kalendarnich dnt po koneéném vybéru projektl ze strany MAS.

V pripadé, Ze projekt vybrany MAS byl schvalen ke spolufinancovani z EZFRV, je Zadatel
pisemné informovan o doporuceni k financovani, o ziskaném poc¢tu bodu za jednotliva
kritéria a o zavazcich spojenych s udélenymi body do 7 kalendafnich dn po konecném
vybéru projektd ze strany MAS. .

Zadatel je pisemné informovan o registraci projektu na RO SZIF

Zadatel je o vdech skuteénostech informovan dopisem vytisténym z Katalogu projektt.

Do tydne po registraci projektl je vyvéSen na webové stranky seznam doporucenych
projektd s vyznaCenim nahradnikd.

Na webovych strankach leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader si zjemce
muze pomoci zadani kritérii vybéru zobrazit seznam podporenych projektu.

O prubéhu pfijmu, vybéru a registraci projektld je podavana informace formou tiskové
zpravy.

Ve Zpravodaji vydavaném Posazavi o.p.s. jsou zvefejnény vysledky vybéru projektu.

Aktualizovano: listopad 2012



	Orgány společnosti figurující v rozhodovacím procesu výběru projektů – metoda Leader
	Výběrová komise (VK)
	Ředitel společnosti

	Administrativní postup příjmu žádostí/projektů
	Seminář pro žadatele
	Příjem žádostí
	Administrativní kontrola a kontrola přijatelnosti
	Informování žadatele
	Odvolání na výsledek administrativní kontroly
	Výběr žádostí / projektů
	Ustanovení výběrové komise:
	Náplň činnosti výběrové komise:
	Postup činností při zapojování člena výběrové komise do rozhodování o doporučení / nedoporučení projektů k financování:
	Pravidla při kontrole projektů na cestě po projektech před veřejnými obhajobami:
	Pravidla při veřejných obhajobách a zasedání výběrové komise:

	Schválení v rámci MAS
	Informování o výběru

