MONITORING PROJEKTU

Verze: 1.2.MP

uvefejnén na webovych strankach leader.posazavi.com v sekci MAS Projekty,
rubrika Leader 2007—2013 (SPL)
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Monitoring projekti od zaméru po ukonéeni

Monitoring projektovych zaméru:
- Projektovy zamér zadatelll je zaznamenan do elektronické aplikace Katalog projektd -
www.katalogprojektu.eu.
- Podle charakteristiky je zaznamenano doporuceni k projektu napf. zdroje financovani.
- Seznamy projektovych zaméru jsou vystupem z Katalogu projekta.

Monitoring pfijatych Zadosti:
- Po podani Zadosti je zaznamenan datum a ¢€as registrace Zadosti do Katalogu projekta.
- Seznamy podanych zadosti jsou vystupem z Katalogu projekta.
- Na webovych strankéach leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader / LEADER
2007-2013 (SPL) je mozné pomoci filtra zobrazit vystupy dle vyzev i dle jednotlivych Fichi.

Monitoring monitorovacich indikatorua:
- Pfi zadani projektu jsou Zadatelem zadany pfedpokladané monitorovaci indikatory do
Katalogu projektu.
- Na webovych strankach leader.posazavi.com je mozné v sekci MAS — Projekty Leader /
LEADER 2007-2013 (SPL) vytvofit seznamy indikatoru dle Zadosti, SPL, Fichi.

Monitoring doporu€enych Zzadosti k financovani:

- Po vybéru vybérovou komisi je vysledek zaznamenan do Katalogu projektu.

- Datum registrace je zaznamenan do Katalogu projektd.

- Datumy a vysledky administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti na RO SZIF jsou
zaznamenany v Katalogu projektu.

- Na webovych strankach v sekci leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader /
LEADER 2007-2013 (SPL) je mozné pomoci filtri zobrazit vystupy dle vyzev i dle
jednotlivych Fichi.

Monitoring zrealizovanych projektu:
- Ukonceni realizace projektu je zaznamenano do Katalogu projekta.
- Na webovych strankach v sekci leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader /
LEADER 2007-2013 (SPL) je mozné pomoci filtri zobrazit vystupy dle vyzev i dle
jednotlivych Fichi.

Monitoring ukon&enych projekti:
- Ukonc¢eni projektu je zaznamenano do Katalogu projekta.




- Na webovych strankach v sekci leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader /
LEADER 2007-2013 (SPL) je mozné pomoci filtrd zobrazit vystupy dle vyzev i dle
jednotlivych Fichi.

Kontrola fyzické realizace projektt — vykonny monitorovaci vybor

Ustanoveni vyboru:
- Cleny vyboru navrhuje, doporucuje a schvaluje Programovy vybor.

Napln €innosti vyboru:
- Kontrola projektl financovanych v ramci Strategického planu Leader 2007-2013, v prabéhu
realizace, po ukonc€eni a udrzitelnosti projektu.
- Fyzicka kontrola projekt v misté realizace projekta.
- Dokladova kontrola projektti — kontrola dokumentace vybé&rového Fizeni, kontrola Zadosti o
proplaceni vydaju vEetné vSech pfiloh.

Odména ¢lenim vykonného monitorovaciho vyboru:
- Ziskani osobnich udaju ¢lena vyboru pro sepsani Dohody o provedeni prace.
- VySe odmény je v pravomoci feditele spole€nosti.
- Odména je dana hodinovou sazbou.

Postup €innosti pfi zapojovani ¢lena vykonného monitorovaciho vyboru do kontrol:
- Seznameni ¢lena vyboru se Strategickym planem Leader 2007-2013 (SPL)
- Seznameni ¢lena vyboru s financovanim SPL — odkud a jak je financovan.
- Seznameni ¢lena vyboru s celym procesem pfijmu, kontroly, vybéru a registrace projektd.
- Nahlizeni do projektl a prostudovani kontrolovanych projektu.
- Seznameni Clena vyboru s postupem kontroly — dokladova kontrola, fyzick& kontrola
v pribéhu a po realizaci projektu.
- Upozornéni ¢lena vyboru na spoluzodpovédnost za kontrolu projektu.

Pravidla pfi kontrolach v pribéhu a po realizaci projektu:

- Manazer realizace SPL pfipravi pfedbézny harmonogram kontrol realizovanych projektu.

- Terminy prubéznych kontrol i kontrol po realizaci projektu manazer pro realizace SPL
zaznamend do Katalogu projektd a zaroven vytiskne dopis a za$le ho doporu¢ené Zadateli
nebo dopis preda proti podpisu.

- Manazer realizace SPL zajisti uCast zastupce MAS clena vykonného monitorovaciho
vyboru a zastupce Zadatele pfi kontrole vSech zucastnénych.

- Kontrola v pribéhu realizace projektu probiha v misté realizace projektu, je kontrolovan
fyzicky prubéh realizace a je mozna i kontrola vybérového Fizeni (po pfedchozi kontrole
manazerem pro realizaci SPL)

- O kontrole v prabéhu realizace je na misté sepsan Protokol o kontrole v priibéhu realizace
projektu, ktery je podepsan vSemi u€astniky kontroly

- Zapis o kontrole v prubéhu realizace je ihned po ukon&eni kontroly zaznamenan do
Katalogu projektl v€etné nedostatkl a terminli k dopInéni nedostatka.

- Kontrola po realizaci projektu probihd v misté realizace projektu, je kontrolovan konecny
stav realizace projektu, probiha dokladova kontrola vyb&rového Fizeni a kontrola Zadosti o
proplaceni vydaju.

- O kontrole v prubéhu realizace je na misté sepsan Protokol o kontrole po realizaci projektu,
ktery je podepsan vSemi u€astniky kontroly.

- Zapis o kontrole po realizace je ihned po ukon&eni kontroly zaznamenan do Katalogu
projektu véetné nedostatkl a termind k dopInéni nedostatku.

- Po bezchybné kontrole po realizaci projektu feditel spole¢nosti svym podpisem potvrdi, Ze
byla provedena kontrola pinosti pfedkladané Zadosti o proplaceni vydaij(.




Monitoring spokojenosti zakazniku

Dotaznik hodnoceni zakaznikem po ukonceni zakazky:
- Po ukonceni zakazky = po kladném vysledku kontroly po realizaci projektu, pfed podanim
Zadosti o proplaceni vydaji na RO SZIF Zadatel vypIni Dotaznik hodnoceni zakaznikem po
ukonceni zakazky.
- Hodnoceni probiha v téchto oblastech
1) Pristup (komunikace, ochota, spolehlivost, informovanost) vedeni (feditele) spoleCnosti
k zakaznikovi.

2) Pristup (komunikace, ochota, spolehlivost, informovanost) zaméstnancl (projektovy
manazer, manaZzer pro realizaci SPL) spole¢nosti k zakaznikovi.

3) Nabidka sluzeb (informaci).

4) Spokojenost s kvalitou realizovanych sluzeb (informaci) v pribéhu realizace zakazky.

5) Spokojenost s plnénim terminu realizovanych sluzeb (informaci) v pribéhu realizace
zakazky.

6) Informovanost zdkaznika v prubéhu realizace zakazky.

7) Informovanost zakaznika po ukonéeni zakazky.

- Zadatel m& moznost vyplnit Pfipominky ze strany zakaznika, pfipadné navrhy ke zlep$eni
sluzeb (informovanosti): Co bychom méli délat pro spinéni Vasich ofekavani &i zlepSeni
sluzeb.

Hodnoceni dotaznik:

- Dotazniky jsou hodnoceny za celou uzavienou vyzvu

- Vystupy z hodnoceni jsou publikovany na webovych strankach leader.posazavi.com.

- Reditel spoleénosti zajisti vypofadani pfipominek.

- Vystupy spole¢né s vyporadanim pfipominek je pfedneseno na Programovém vyboru,
Plénu regionu Posazavi, Spravni radé i Dozor¢i radé.

- Hodnoceni zakazniku je zvefejnéno ve Zpravodaji.

- Hodnoceni zakaznikl je zvefejnéno ve Vyro¢ni zprave.

Monitoring projektt v dobé udrzitelnosti projektu

Doba udrzitelnosti projektu:
- Doba udrzitelnosti projektu je 5 let od podpisu Dohody (do 7. vyzvy SPL)
- Datum podpisu Dohody je zadano do Katalogu projektu
- Doba udrzitelnosti projektu je 5 let od podani Zadosti o proplaceni vydaijt (od 8. vyzvy SPL)
- Datum podani Zadosti o proplaceni vydajtl je zadano do Katalogu projektt

Provadéni monitoringu:
- Kontrola ukon&eného projektu je provadéna 1 x za rok po dobu udrZitelnosti projektu.
- Kontroly projektt budou planované souhrnné 1 x za Ctvrtleti.
- O monitoringu v dobé udrzitelnosti projektu bude sepsan protokol.
- Sledované monitorovaci indikatory budou zaznamenany do Katalogu projektu

Aktualizovano: ¢erven 2012
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