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« Seznameni pfilemcu s pravidly realizace
projektu

* Pravidla pro prijemce

* Pravidla pro zpracovani zadosti o platbu a zprav
o realizaci projektu

« /pusob podani zadosti o platbu a zprav o
realizaci v IS KP14+

» /pusob podani zadosti o zménu v IS KP14+

« MPSV bude poradat seminar pro prijemce
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Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ
https://www.esfcr.cz/file/9002/

Specificka ¢ast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci
OPZ

https://www.esfcr.cz/file/9003/
Pokyny pro vyplnéni zpravy o realizaci projektu a zadosti o
platbu v ISKP14+

Verejné zakazky
https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz



https://www.esfcr.cz/file/9002/
https://www.esfcr.cz/file/9003/
https://www.esfcr.cz/zadavaci-rizeni-opz
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Zpravy z MAS
http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=94

Aktualni informace pro Zadatele a prijemce na webu Posazavi:

Pravidla pro zadatele Aktualni vyzvy
Harmonogram vyzev MS 2014+
Seznam projektu Kontakty
Interni postupy Publicita

http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=5258



http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?AreaId=94
http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?ArticleId=5258
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Podani elektronické zadosti o dotaci pres MS 2014+ (IS
KP14+) https://mseu.mssf.cz/

Veskeré zadosti se zasilaji jen v elektronické podobé
prostrednictvim IS KP14+

ProhlizeC Internet explorer, Firefox

Povinna registrace od systemu — jednotlivé osoby maji role
u zadosti (signatar, spravce pristupu, editor, ¢tenar)


https://mseu.mssf.cz/
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Prijemce:

. predklada ZoR a ZoP prostiednictvim ISKP14+ do 30 dnd po ukonéeni
monitorovaného obdobi, zavére¢nou ZoR do 60 dnu

* je mozno pozadat o prodlouzeni terminu pro predlozeni zadosti pred
vyprsenim 30denni lhaty

* je mozno pozadat formou zmény o predloZeni mimoradné ZoR

RO:
« na kontrolu pfedloZené ZoR a ZoP ma RO 40 pracovnich dn(, po vraceni
k opravé tato lhita bézi od zacatku



Zpravy o realizaci
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Obsah zpravy o realizaci:

« zprava o realizaci informuje o realizaci projektu v daném obdobi
(6 mésicu)

— pokrok v realizaci KA (popis jak pobihaiji aktivity, informace o kapacité zafizeni, dobé provozu, pocet
podpofenych osob oproti planu, do dokumentu pfilozit pfehledy ucasti -tabulky s po¢ty podpofenych
ucastnika)

— plInéni indikatora (kapacita, celkovy pocet ucastniku)

Prabézné sledovani jejich naplnéni < Prokazatelnost vykazovanych hodnot < Zaznamy o kazdém klientovi,

prezencni listiny atd. ovéfitelné pfipadnou kontrolou

— horizontalni principy, publicita

— vefejné zakazky

— informace o pfijmech (Castky se vypliuji jen pokud pfijmy pfevysi spolufinancovani, netyka se vybérl na
stravné, je vSak nutné doplnit nulové hodnoty)

— problémy béhem realizace

— informace o kontrolach (mimo RO)

— Cestna prohlaseni

« nedilnou sou&asti Zpravy o realizaci je Zadost o platbu
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* Dokumenty mimo ZoR (originaly kontrola na miste)
o Smlouvy s klienty

o Zaznamy o kazdem klientovi (prezencni listiny...)
o Monitorovaci listy, Ci jejich obdoba
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Kod Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru
60000 Celkovy pocet ucastniku Osoby Vystup
67001 Kapacita podpofenych sluzeb Mista Vystup
67010 Vyuzivani podpofenych sluzeb Osoby Vysledek
Kod Nazev indikatoru Mérna jednotka Typ indikatoru
80500 Pocet napsanych a zvefejnénych analytickych a strategickych Dokumenty Vystup
dokumentl (v&. evaluacnich)
67315 Byvali u€astnici projektd v oblasti socialnich sluzeb, u nichz Osoby Vysledek
sluzba naplnila svuj ucel
67310 Byvali u€astnici projektud, u nichz intervence formou socialni Osoby Vysledek
prace naplnila sv(j ucel
62500 Ugastnici v procesu vzdélavani/odborné piipravy po ukonéeni své Osoby Vysledek
ucasti
62600 Ugastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po ukon&eni své G&asti Osoby Vysledek
62800 Znevyhodnéni ucastnici, ktefi po ukonceni své ucasti hledaji Osoby Vysledek

zaméstnani, jsou v procesu vzdélavani/odborné pfipravy, rozsifuji

si kvalifikaci nebo jsou zaméstnani, a to i OSVC
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Vykazovani vydaju

* Rezim financovani projektu metodou skutecne vzniklych
vydaju:
— stanoveni zpusobilosti na zakladé vykazani skute¢né
vzniklych a uhrazenych vydaju;
— zpusobilé vydaje na zakladé dolozeni ucetniho,
danove Ci jiného dokladu.

« Casova zpusobilost — datum vzniku nakladu musi spadat
do obdobi realizace projektu.

» Uhrada vydaje — vzdy je tfeba mit doklad o Uhradé
vydaje.
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* VSe co spada do PN musi byt prijemce schopen dolozit.

 Originaly dokladu musi byt oznaCeny registracnim
Cislem projektu.

* Do IS KP2014+ je tfreba naskenovat vSechny doklady, z
nichz je narokovana castka presahujici 10 000 K¢, a s
nimi také doklady o zaplaceni.
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» Pracovni smlouvy, DPC a DPP
— Popis pracovni Cinnosti vykonavané pro projekt
— ldentifikace projektu (nazev Ci reg.Cislo)
— VysSe uvazku Ci pocCet hodin za Casovou jednotku
— VySe odmeny
— Dalsi zakonem stanovené nalezitosti:

« PS (misto vykonu, den nastupu do prace, narok na
dovolenou, zpusob vypovédi apod.)

- DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira)
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* Vykazuji se v soupisce lidskych zdroju.

. Jako pfilohu je tfeba nahrat kopie vypist z BU, pFip.
VPD (nad 10 tis.)

* Pracovni vykazy

— podepsan pracovnikem a nadrizenym pracovnikem;
— scan pracovniho vykazu nahrat do systéemu.
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Zpusobilost vydaju

Nepfimé naklady maximalné ve vysi 25 % vydaju

|dentifikace pfimych a nepfimych nakladu
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijiemce-opz/-/dokument/797894

Vzdélavani zaméstnancu Zadatele, partnera nebo dalSich subjektu
zapojenych do projektu muze zakladat verejnou podporu.

Omezeni pri nakupu sluzeb

Podil nakupu sluzeb na celkovych pfimych Snizeni podilu nepfimych nakladl oproti vy$e uvedenému
zpusobilych nakladech projektu procentu (25%)

Do 60 % véetné 25 %

Vice nez 60 % a méné nez 90 % Snizeni na 3/5 (60 %) zakladniho podilu na 15 %

90 % a vySe Snizeni na 1/5 (20 %) zakladniho podilu, tj. 5 %


https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797894
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Podstatné zmeny projektu
pred jejich provedenim je potreba souhlas ridiciho organu
(RO):

— zmeny vyzadujici vydani zmenového pravniho aktu

— zmeny nevyzadujici vydani zmenoveého pravniho aktu

— vliv na charakter projektu, splnéni cill nebo dobu realizace
projektu

— zadost o zménu v MS 2014+

— RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dn(i (od
predlozeni zadosti o zmeénu)

— zména nesmi byt provedena pfed schvalenim ze strany RO,
resp. pred vydanim zmenoveého pravniho aktu
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Nepodstatné zmeny projektu
— nevyzaduji zmeénu pravniho aktu

— zmé&ny, o kterych je potfeba informovat RO bez
zbyteCného prodleni od data provedeni zmeny

— zmé&ny, o kterych je potfeba informovat RO 10 dnul
pred predlozenim zpravy o realizaci projektu

— zmé&ny rozpodtu, o kterych je potfeba informovat RO
spolu se zpravou o realizaci projektu



Zadost o zménu

[ ] ‘5 .
V.
F = ®

POSAZAVI

Podani elektronické zadosti o zmenu pres MS 2014+ (IS
KP14+) https://mseu.mssf.cz/

Pokyny k vyplnéni zadosti o zmeéenu:
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-

zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-
/dokument/809732



https://mseu.mssf.cz/
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/809732
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1. Béhem realizace projektu je prijemce povinen informovat
verejnost o podpore ziskané z ESI fondu tim, Ze:

« Q) zverejni na své internetoveé strance, pokud takova stranka
existuje, strucny popis projektu umerny mire podpory vcetné jeho
cili a vysledku a zdurazni, Ze je na dany projekt poskytovana
finanéni podpora EU; popis je doporuceno vlozit pfi zahajeni
realizace projektu a nasledne jej dle potreby aktualizovat;

* Db) spravuje prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz; zakladni
obsah prezentace (ij. popisu projektu) je na portal pfenesen z
MS2014+ z obsahu zadosti o podporu, pfijemce ji nasledné dle
potreby aktualizuje; 99
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e ¢)umisti alespon 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s
informacemi o projektu v misté realizace projektu100 snadno
viditelném pro verejnost, jako jsou vstupni prostory budovy; umisteni
zajisti v navaznosti na zahajeni realizace projektu a bude je;
udrzovat do terminu dokonceni realizace projektu uvedeného v
pravnim aktu;

« d) v pripadé projektu, u kterého doslo v ramci kfizového financovani
k podpofe stavebnich praci nebo infrastruktury a jehoz celkova vyse
podpory z verejnych zdroju presahuje 500.000 EUR101, kromé
plakatu vystavi nejprve do¢asnou a nejpozdéji do tfi mésicu po
dokonceni projektu stalou desku nebo billboard znaénych rozméru v
miste snadno viditelném pro verejnost.

* Pro vytvoreni povinneho plakatu, doCasné desky, stalé desky nebo
billboardu je prijemce povinen vyuzit elektronické sablony, které
jsou ke stazeni na portalu www.esfcr.cz.
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2. V ramci vSech informacénich a komunikacnich aktivit a na vystupech
tykajicich se projektu urCenych verejnosti dava prijemce najevo
podporu z ESI fondt tim, Ze pouzije povinné prvky vizualni identity
OPZ.

« Vycet informacénich a komunikacnich aktivit a vystupu, kde je nutné
pouzit povinné prvky vizualni identity OPZ, je obsazen v kap. 19.2.
Povinné prvky vizualni identity OPZ a jejich technické parametry
jsou popsany v kap. 19.3.

« 3. Prijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu
podili (cilové skupiny — u€astnici projektu/podpofené osoby,
partnefi s finan¢nim prispévkem, partneri bez financniho
prispévku), byly informovany o financovani projektu z OPZ a ESF.
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* Naplnéni teto povinnosti viz kap. 19.2 a 19.3. Pokud uvedené subjekty
nevyuzivaji komunikacni aktivity a vystupy s vizualni identitou
definované v kap. 19.2, je mozné jejich informovanost zajistit ustne.

« Nedodrzeni techto povinnosti podléha sankcim, tj. zaklada na zaklade
zakona €. 218/2000 Sb., rozpocCtovych pravidel, poruseni rozpoctové
kazne, resp. neopravnene pouziti podpory.
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Podminkou poskytnuti podpory z OPZ je zavazek pfijemce, Ze zajisti,
aby RO umoznil volné $ifeni takovych produktt projektu, u kterych Ize
predpokladat, ze budou uziteCné organizacim, jez resi obdobné
problemy, resp. obdobné potreby cilove skupiny jako resil prijemce v
projektu pomoci prostfedku z OPZ.

RO jako produkty s potencialem podpofit cile OPZ volnym Sifenim

vymezil zejména:

« metodické dokumenty pro pfipravu a realizaci vzdélavacich kurzu,
vzdélavacich programu a poradenstvi véetné osnov kurzu a
obdobnych materiald,

* metodické a podpurné materialy pro pripravu business planu
subjektd socialni ekonomiky,

« metodické, informacni, ucebni a vyukové dokumenty a pomucky pro
praci s cilovou skupinou nebo pro cilovou skupinu,
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« vysledky obecnych a specifickych analyz problémovych oblasti, {j.
analyzy, které nejsou zaméreny pouze na situaci v konkretni
organizaci,

« vystupy z konferenci, seminart a obdobnych akci (napf. sborniky,
priklady dobré praxe apod.), které v ramci projektu porada pfijemce
podpory nebo jeho partner; do této kategorie nepatfi prezentace (ve
formatu Power Point a obdobnych) ur€ené na tyto akce.
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Kontroly na miste

Kontrola na misté je vykonavana na zakladé €l. 125 odst. 4 pism. a) a
Cl. 125 odst. 5 obecného nafizeni a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o
finanéni kontrole).

Kontroly:

- pred vydanim pravniho aktu

- po vydani pravniho aktu

Kontroly musi byt vzdy ohlasené a zadatel musi dostat seznam
dokumentu, ktery bude predkladat ke kontrole.

Kromé& RO, resp. poskytovatele podpory, jsou k provadéni kontrol na
misté / k provadéni auditi opravnény také Ministerstvo financi, organy
financni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetni dvlr a
Nejvyssi kontrolni urad, popfr. je mohou doprovazet dalsi prizvanée
osoby.

VZDY informovat MAS o ohlaené kontrole.
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Podpora projektu predstavuje zavazek uchovavat veskerée
dokumenty souvisejici s realizaci projektu po dobu 10 let
od ukonc€eni projektu, pricemz tato lhuta zaCina bézet 1.
ledna nasledujicino kalendarniho roku pote, kdy byla
prijemci vyplacena zaverecna platba, prip. kdy prijemce
poukazal preplatek dotace stanoveny na zaklade
schvaleného vyudtovani vydaju v zavéreCné zadosti o
platbu zpét RO.
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Kontakty:

Bohuslava Zemanova
vedouci zamestnanec pro realizaci SCLLD
zemanova@posazavi.com, 723 881 081

Marie Skvorova
manazerka MAS
skvorova@posazavi.com, 723 462 606



mailto:zemanova@posazavi.com
mailto:skvorova@posazavi.com

