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Jak pro grafické studio pripravit spravné podklady
pro vyrobu reklamni propagace?

1. Prvotni komunikace s grafickym studiem, zakladni rozdéleni
propagace

Jakou reklamu potrebujete?

Tisténou nebo jen pro prohlizeni na pocitaci?

Co od propagace oCekavate?

Jak komunikovat a jaké informace musite predat?

2. Jak zvolit spravného dodavatele?

3. Priprava textovych podkladu

Jaké jsou vhodné programy, jak text pfipravit?

Jaky typ a fezy pisma jsou vhodné a jakou pouzit velikost?

Co jsou korektury, jaka existuji korekturni znaménka, jak nejlépe korekturu udélat a jaky
program pouzit?

4. Priprava obrazovych podkladi

Co vSe si pod pojmem obrazek Ize predstavit?

Kde obrazky ziskat?

Ukazka nastaveni skeneru pro snimani obrazovych podkladd.
Rastrové versus vektorové obrazky.

Jaké existuji formaty obrazk(l a jaky je nejlépe pouzit?

Barvy RGB/CMYK/Pantone, které jsou na co vhodné?

5. Datova média vhodna pro predani podkladu
Jak dostat podklady do grafického studia?
CD, DVD, flash disk, e-mail, uschovny, FTP.

6. Tisténa propagace

Zakladni déleni nejpouzivanéjsich tiskovych technik a jaky typ tisku je na co vhodny?
Moznosti a omezeni jednotlivych tiskovych technik.

Zakladni déleni velikosti papiru.

Draha papiru.

Jaky zvolit rozmér tisténé propagace?

Co je Cisty format a co je spad?

Druhy papiru a vhodnost pro dany typ tiskoviny?

Moznosti kniharského zpracovani, typy vazeb a zuslechténi tiskovin.



1. Prvotni komunikace s grafickym studiem, zakladni rozdéleni
reklamy

Na zacatku je vzdy dilezité mit dobre rozmysleno, jakou reklamu skute¢né potfebujete.
Podle toho se pak odviji zakladni komunikace s grafickym studiem.

Jiné pozadavky na data a moznosti zpracovani grafického navrhu budou v pfipadé tisténé
reklamy a jiné napfiklad v pripadé reklamy pouze v elektronické podobé.

Reklamu v zasadé rozdélujeme do tri zakladnich skupin:
1. Tisténa reklama

Sem patfi pfedevsim:

e |etaky, brozurky, plakaty, katalogy...

* inzerce v tisténych médiich

¢ reklamni materialy s potiskem (hrnky, tuzky...)

2. Elektronicka reklama

Sem patfi predevsim:

e webova prezentace

e web banery

¢ mailingova reklama

e elektronicka prezentace (PowerPoint, PDF)

3. Televizni a rozhlasova reklama

Nejdtlezitéjsi je dobra komunikace s grafickym studiem.

Od pocatec¢niho jednani je potfeba sdélit grafickému studiu (grafikovi) maximum vSech po-
trebnych informaci, které povedou ke zdarnému zhotoveni navrhl a celkovému zpracovani
zakazky.

Vy, jako zadavatel mate vétsi povédomi o tom, jaka je VaSe cilova skupina, co potrebuje
Ci hleda a kde tyto informace vétsinou ziskava. Vy predevsim vite, koho by méla reklama
oslovit, jaké k tomu mate podklady (fotografie, texty...) a jaké jsou Vase finan¢ni moznosti.

Cim vice konkrétnich informaci na za¢atku predate, tim méné éasu stra-
vite pozdéji nad navrhy od grafika a jejich dolad'ovanim.

Na zakladé téchto informaci Vam grafické studio pomUze vybrat, ¢i Vam pfimo navrhne,
optimalni reSeni Vasi propagace.

MUze jiz udélat predbéznou, nebo zcela presnou, kalkulaci naklad(l potfebnych ke zhotove-
ni dila a ¢asovy harmonogram jednotlivych krok( ve zpracovani zakazky.

Pokud si toto odsouhlasite, predejte veskeré potrebné podklady, které grafik bude vyzado-
vat k prvotnim navrhdm.



2. Jak zvolit spravného dodavatele?

Volba nejvhodnéjsi firmy, ktera bude propagaci pfipravovat, zavisi predevsim na povaze sa-
motnych materidll. Je tfeba mit na paméti, ze nékteré firmy plsobici v oblasti polygrafické
vyroby se vice zamérfuji na technickou ¢ast vyroby materialli (tzn. Ze z dodanych podkladu
materidly pfipravi podle predstav klientl), jiné zaméstnavaiji kreativni grafiky, ktefi jsou plné
kompetentni k vytvoreni originalniho grafického navrhu.

Vybér spravného obchodniho partnera je proto velmi dilezity, nebot vyznamné ovliv-
ni konec¢ny vzhled zakazky.

Budou-li pfipravované materialy slouzit Vasi firmé delSi dobu, nesnazte se je za zadnou
cenu vyrobit co nejlevnéji a nejrychleji. Trebaze neni profesionalni vyroba kvalitnich ma-
teriald levnou zalezitosti, je dilezité, aby jejich vzhled skute¢né dostatec¢né reprezentoval
nabizené sluzby nebo produkty.

Pfi hledani vhodného partnera pro pfipravu tiSténych material(l poslouzi k orientaci nejlépe
rlizné referencni zakazky, které co nejvice odpovidaji vasim predstavam. Cena je jisté také
dllezita, ale rozhodné by neméla byt na prvnim misté.

Na zacatku vybéru studia je nezbytné urcit pozadovanou kvalitu material(. Je pochopi-

telné, Ze jednotlivé firmy disponuji riznym technickym vybavenim a lidskym potencidlem,

coz je pfimo umérné zavérecné kvalité, ale také cené pripravovanych materiald. Nevhodné

zvoleni dodavatele pak mdze vést bud:

e k prili$ drahé vyrobé béznych materidlll, které, napf. s ohledem na dodané podklady ci
obsah pozadovany zadavatelem, nelze vyrobit Iépe s pouzitim sebelepsich stroj

® nebo k sice nizsi cené na ukor kvality, kterou nelze bez nékterych drazsich zafizeni do-
sahnout.

Prvky, které je tfeba s ohledem na kvalitu material( zvazit predevsim:

¢ barevna vérnost - museji-li reprodukované obrazové prvky vérné vypovidat o barevnosti
nabizenych produktd, je dllezité presné zachovani jejich barevnosti. Vzhledem k tomu, Ze
vérna barevna reprodukce vyzaduje skute¢né zkusenosti v oboru a souhru predtiskového
studia s tiskarnou, nelze tuto skute€nost podcenovat. Pozadujete-li pfesnou barevnou vér-

v

nost, neni mozné pozadovat soucasné levny tisk, ale pouze nejkvalitnéjsi tiskové stroje.

e cilové uréeni materiald - cilové skupiné prijemcd materialll musi odpovidat zpUsob jejich
zpracovani. Zejména pfi osloveni pfijmove vyssich skupin je tfreba dbat na Spickové pro-
vedeni material(l. Zde je pak vhodné vyuzit nékterych méné ¢asto pouzivanych tiskovych
technologii, které pomohou ¢tenare zaujmout (napf. parcialni laky, tisk metalickymi barva-
mi, razba, zajimavé vyseky atd.)

e doba pouzitelnosti - jsou-li materidly ureny k hromadnému osloveni velkého mnozstvi
potencialnich klientd, voli se ¢asto levnéjsi, méné kvalitni papir. Materidly, které budou
slouzit ¢tenarlim déle, by vSak mély byt pripraveny tak, aby vydrZely po celou dobu jejich
uzivani - spravny typ vazby, kvalitni obalka, atd.

Jak vyplyva z vySe uvedeného textu, zakazku je tfeba jiz od pocatku pfipravovat s urCitymi
predpoklady. Bud' jsou to pozadavky na kvalitu, pak ovSem neni mozné tisk zadat nejlev-
néjSim firmam na trhu. Je-li vyroba materidld spiSe otazkou co nejnizsiho finanéniho zatize-
ni, je ovSem treba pocitat s pfimérenou kvalitou.



Nékteré zakladni otazky, které je nutné si polozit pfi vybéru predtiskového studia:

¢ Jaké podobné zakazky firma realizovala? Je samoziejmé mozné, ze také firma, ktera
déla zakazku daného druhu poprvé, ji mlze zvladnout v pofadku. V pribéhu realizace Ize
vSak oc¢ekavat radu problémd, které mohou celou vyrobu zdrzet. Pfi zkoumani referenc-
nich zakazek se orientujte na materidly podobné kvality a naro¢nosti. Dllezité také je,
z jakych podkladi byla zakéazka vytvorena a jak dlouho trvala jeji realizace.

Vv,

vstivit a presvédcit se, jakym zplsobem jsou zakazky zpracovavany. Neni sporu, Ze riizné
typy firem (napf. velikosti) maji réizné vyhody, ale na druhou stranu i nevyhody. Vétsi firmy
budou bézné zakazky zpracovavat ,sériove”, tzn. veskeré ukony mimo predem sjednany
ramec budou presné uctovany podle sazeb v ceniku. U malych firem Ize predpokladat
kreativnéjsi pristup a blizsi kontakt se zakaznikem v ramci dohodnuté ceny.

Dilezité je soucasné technické vybaveni firmy, které musi odpovidat naro¢nosti zakazky.

Co obsahuje nabizena cena?
Na zacatku kazdé zakazky je vétSinou cenova kalkulace, ktera muze slouzit jako pomocnik
pfi vybéru nejvhodnéjsiho obchodniho partnera.

U konec¢ného tisku material(l z hotovych predloh je vypocet ceny pro tiskarnu standardni
zalezitosti. Ve fazi predtiskové pripravy se vSak daji kalkulovat pouze nékteré vybrané uko-
ny (napf. skenovani fotografie o rozméru 10 x 10 cm, mnozstvi pouzitych obrazk( a jejich
kvalita, natisk aj.), zbylé jsou uctovany v zavislosti na ¢asu, ktery byl zakazce vénovan. Pro-
to je dllezité, aby se pro vypocet kalkulace vychazelo z konkrétnich podkladt (tj. velikost,
druh predloh atd).



3. Priprava textovych podkladu

Nejvhodnéjsim predanim textl do grafického studia je elektronickaforma,
pokud mozno jiz po textové korekture.

Pokud ji nemate nebo ji nechcete sami vytvaret prepisovanim z papirové podoby, mizete
studiu predat papirovou formu a prepis Ci rucni skenovani textu provede za Vas.

Tim si vSak zvySujete financni naro¢nost celé zakazky a nevyhnete se nasledné textové
korekture.

Pozor, néktera studia pozaduji pouze elektronickou podobu a papirovou neakceptuiji.

Jakeé jsou vhodné programy, jak text pripravit?
Nejbéznéji pouzivanymi programy pro pofizeni textu jsou programy z Microsoft Office, pre-
devsim Word (koncovka .doc) a Excel (koncovka .xls).

Neni dllezité, jakym pismem (fontem) text piSete, ale je vhodné jiz v textu vyznadit titulky
(napf. tu€nym pismem, kurzivou) a spravné oddélovat radky a odstavce. Vyhnéte se také
zbyte¢nym tabulatordm a mezeram.

To vSe usnadni grafikovi pozdéjsi praci s textem a zprehledni celou sazbu.

Pokud budou ve Vasich datech tabulky, je nejvhodnéjSim podkladem soubor z programu
Excel. | zde plati doporuceni jako u bézného textu viz. vyse.

Zakladni rezy pisma

Normal: Ukazka prace s textem

Bold: Ukazka prace s textem
Kurziva: Ukazka prace s textem
Kapitalky: UkAzKA PRACE S TEXTEM
Verzalky: UKAZKA PRACE S TEXTEM

VSechny tyto zakladni fezy pisma se daji mezi sebou jesté kombinovat.

Zakladni typy pisma:

Patkové: Ukazka prace s textem
Bezpatkové: Ukazka prace s textem
Okrasneé (psaci): Zizdtzprize s texten

Jaky typ a rezy pisma jsou vhodné a jakou pouzit velikost?

V zasadeé plati, ze lepsi Citelnost, predevSim na monitoru, maji pisma bezpatkova.

Patkové pismo je vice pouzivano v kniznich publikacich.

Vyhybejte se pouzivani fantasy a nestandardnich pisem pro pouziti na webu. S velkou prav-
dépodobnosti vétsina navstévnik( Vaseho webu nebude mit dané pismo nainstalovano na
svych pocitaCich a tim padem se nebude korektné zobrazovat.



Nepouzivejte priliS§ mnoho druhti pisma v jedné propagaci.
Plati totiz, ze méné je nékdy vice.

Cim vice druh pisma pouzivéte, tim vice je text neprehledny.
Pokud vsak chcete vytvorit ,,blaznivou” reklamu, fantazii se meze nekladou.

Velikost pisma by méla odpovidat dllezitosti sdéleni ¢i zvyraznéni urcité ¢asti textu (napr.
titulky, upozornéni atp.).
Vlyhybejte se vS§ak mensimu pismu nez je 6 bodd, je jiz jen tézko cCitelné.

Ukazky velikosti pisma:

5 bod0: Ukdzka price s textem
6 bodU: Ukdzka préce s textem
7 bodU: Ukézka price s textem

8 bodU: Ukdzka préce s textem
10 bodU: Ukazka préce s textem

12 bodU: Ukdzka préce s textem
16 bodU: Ukdzka préce s textem

20 bodu: Ukdzka prace s textem
24 bodU: Ukézka prace s textem

Korektury textu
Pokud jiz obdrzite nahledové soubory obsahuijici text, je potfeba udélat korekturu.

Korektura se mize délat dvéma zpusoby:

1. papirovou formou

Zde je nutné znat korekturni znaménka a jejich pouziti (musi je znat i grafik, coz bohuzel
nebyva pravidlem)

2. elektronickou formou
Pouziva se predevsim program Acrobat Reader. Je to rychlejsi a snadnéjsi varianta.

Pro obé varianty plati, ze je nutné vyznacit korektury prehledné a srozumitelné, aby
grafik posléze nemusel sahodlouze premyslet, jak ma korekturni opravu provést.

Textova korektura se mize provadét i nékolikrat, predevsim pokud v prvnich korekturach
bylo mnoho zmén, které zapfriCinily nové zalomeni textu.

Vzdy je dobré predavat do studia texty, které jsou jiz po prvni, tzv. autorské korekture,
a jsou cestinsky spravné.



Ukazka elektronické korektury v souboru PDF
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Béloharskd 57, 165 00 Praga 6, Tel. +48 602 435 135, Faks: +420 223 350 532




Prehled korekturnich znamének pro papirovou formu

Zdroj: http://cupress.cuni.cz

1. Znaménka pro vyménu, vypusténi a vsunuti

Vyménu jednoho pismene za jiné vdznacéime tim zpu- /

sobem, Ze chybné pismeno v textu pietrhneme sviylou

LA

Hu ¢arou (pﬂpﬁ_]ladé doplnime vlajeckou) a toté{znaménko fg

[ -z}

X—
A-—-—
K—

opakujeme na okraji otisku. Vpravo vedle n¢ho napi-
Seme p{sn’bm;7 spravné. Je-li v jedné radce vice oprav,

. . /
poujgcme rflsln*}?ch znamének, kterd opaku&me nala [¢
okraji otisku ve stejném pofadi jako v tegtu. Totéz T

ﬁnaménko se nesm{ opakovat v péti nésledujicich rad-

cich. Tuto zdsadu nelze dodrZet pii velkém poctu chyb.

Slitky ff, fi, ﬂ zna¢ime znaménkem pro vyménu dvou
nespravnych pismen a na okraji otisku vyznac¢ime uve-
denym zptsobem s oblou¢kem nahofe, anebo dole.
V sazbé cizich reci se setkame se skupinou téchto pismen:
fff, ffi, ffl. Slitek je vZdy u poslednf dvojice. Je-li vysazen
slitekfﬂ‘(ﬁ, fl), a¢koli byt vysazen nemd, znacime jej jako
vyménu nespravného pismene a na okraji vyznacime
oddéleni obou pismen svislou ¢arkou.

PoSkozend pismena opravujeﬁe stejné jako pfsmena
chybnd (a na okraji otisku je jednou podtrhneme).

Cizt pismena, tj. pismena z jiného typu, opravujeme
téz jako pismena chybnd (a na okraji otisku je podtrh-
neme dvakrat). Vyskytuje-li se cizi pismeno v linotypové
(fadkové) sazbé v nékolika Fadcich, vyznacime je v otis-
ku podtrZenim kfizkem a na okraji fadky vodorovnou
¢arou s kiizkem. Necekdme, az dofteme sloupec, a oka-
mzité upozornime na chybu vedouciho }mrektorny.
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1y TV

Vit

Chybéjici pismena, je-1i uprostred slova meﬂa, vyzna- [| et
¢ime tak, ze pretrhneme pismeno pred mezerou 1 za ni,
spojime je vodorovnou ¢arou a na okraji otisku se napisi
spole¢né s chybéjicim piLlincm. Neni-li ve slové mezera,
pretrhneme bud pismeno pfed chybéjicim pimﬁnem, Lm
nebo za nim a na okraji je napiSeme spolecné.

Pismena blokovand opravujeme jako pismena chybna.
(Blokujeme, je-li necitelny rukopis.) U linotypové sazby,

de je blokovani jednotlivych pismen vylouceno, pouzi-
vame vyrazné znaky, napi. ???? MMMM apod.

?{Jﬁme"rm malého pismfnev‘;a velké nebo opacné znacime
jako chybné pismeno. (Ve staitech RVHP pouzivajicich
azbuku se jesté pisi dvé ¢arky nad pismenem, ma-li byt
malé, a pod nim, ma-li byt velké.)

Duvé nebo vice chybnych pismen vyzgRcime tak, ze pretrh- [Janas
neme svislou ¢arou prvni a posledni chybné pismeno,
spojime vodorovnou ¢arou a na okraji otisku vpravo od
znaménka napiSeme spravné.

Prebyteénd pismena nebo P@be{fslova pretrhneme podob- f—{ 4}?)
né a na okraji otisku vedle znaménka piipiSeme deleatur
,7}-. Miizeme pouzit znamének [1LJ—F =TT -

Cely odstavec nebo vice chybnych fddek pretrhneme obal-
kovité a na okraji otisku pripifeme znaménko deleatur.

(Ve statech RVHP pisicich azbukou se pouziva Qaby
nedoslo k zaméné znaménka deleatur s 1.)

.............

eme obalkovité a J
Ch_yb;-ﬂ: slovo nebo nekohk%()um_]eme nékterych zna- VA’{JV;
mének pro vsuvku. Na okraji otisku vpravo od znamén-
ka napiSeme chybéjici slovo nebo nékolik slov. (Plati
téz pro chybéjici interpunkci.) Chybi-li véta nebo cely
odstavec, nevypisujeme text. Na otisku uvedeme vsak
stranku rukopisu. (Napr. Viz rkp. 24.) Chybéjici text
oznac¢ime v rukopise nejlépe barevnou tuzkou. [Dalsi
znaménka ¥ \ ‘A’ V V-_-A:# ]

Spojovnik (spojovaci ¢arku) uprostied slova a rozdélo-
vaci znaménko (divis) zna¢ime bud znaménkem pro
vsuvku, nebo jako chybéjici pismeno ( _]ﬁ ve slové me- ﬂ{~4f’
zera). Nenfli ve slové mezera, zna¢ime znaménkem pro
vymeénu.

Poml¢ku znacime stejné jako spojovnik, ale od pied-
chazejictho 1 nésledujiciho pismene ji oddélujeme me-
zerolizziménou divisu a pomleky se &asto chybuje.




Chybi-li jedna 7ddka nebo nékolik tadek, pouzijeme
nékterého z uvedenych znamének <= < <4~ => =

Vedle n¢ho na okraji otisku napi¥eme chybéjici text nebo : E’ W

Chybi-li obrdzek, tabulka nebo schéma apcd., lze po- L J
uzit nékterého z uvedenych znamének s doplnénim ¢isla
obrazku, tabulky, schématu apod.

oO— O— & 7

2. Lnaménka pro riizné zmény v sazbé a umisténi exponentii
a indexi

nJ Prehozend pismena, ﬁlzﬂjjky nebo slova opravujeme tzv.
W Neni-li vyznaceni témito zna-
ménky srozumitelné, pouzijeme znaménka jako pro dvé
chybna pismena vedle sebe.

Nesprdavny slovosled korigujeme tak, ze Ot,f::.]llJ eme sona 123
jednotliva ve spravném pofadi a na okraji otisku éisla
opakujeme.

Je-li_slovosled poruSen jen jednim slovem, které je nar

o} fédcc@?ﬁ)ouiivéme znaménka, které vpisujeme do

textu a opakujeme na okraji otisku.

jehoz Sipka znadi spravné umfsténi.
Duvé prehozené fddky oznatime na okraji znaménkem,

3 — nésledovat.

2— Carami a ocislujeme je ve spravném poradi, v jakém maji
A —— Prehdzené ¥ddky oznacime na jejich okraji vodorovnymi
R f~Chybnou zardZku vyzna¢ime uvedenym znaménkem

vlevo opravime znaménkem, jehoZz kolmé ¢ary znad
kam ma byt vy¢nivajici ¢ast fadky posunuta.

Posunuti fddky nahorul nebo dolli_naznacime znamén-
kem, jehoz vodorovné cary urcujf, jak se ma text po-
sunout.

Exponenty a indexy vyzna¢ime nasledujicimi znaménky:
exponent prvniho stupné V ; index prvniho stupné/ ;
exponent druhého stupné‘\f/ ; index druhého stupnify

bez slovniho vysvétleni.
[é;pammutau zardZku nebo posunuti textu vpravo nf:b(ll IF



3. Lnaménka pro zménu mezer

Typografickd pravidla vyzaduji, aby mezery mezi

slovy byly stejné.
YT Jsou-03 mezmﬂmwﬁfozy%wsiq{né,’rpouii\'éme‘ﬁnamének
\J./rL pquzflien nebo roziiteni mezer. (V nékterych statech
RVHP se pouziva znaménka \, pro vyrovnani nékolika
nestejnych mezer v {3dce.)

I Chybi-li mezera mezjdvéma slovy, pouzijeme tohoto zna-
ménka. (V mnohych naSich tiskdrnach je roziiten —
hlavné u linotypové sazby — tentjzpﬁsn}.  yznacovani.)

Nemd-li byt mezera mezi sloyy (napt. pracovné_pravni)
nebo m(f:zi pismeny, pouzijeme uvedenéhod znaménka.

Je-li ve slové (nap¥. védeckobtechnicky) rozdélovact zna-
ménko, které tam byt nemd, opravime je znaménkem,
jez mzZeme téZ pouzit, je-li uprostfed slova o jedno
pismeno vice.

5

menfent mezery mezi fddky naznaéime znaménkem
C skladajicim se z vodorovné ¢ary a uzavieného obloucku.
ProtoZe se znaménko umistuje k okraji sazby, neni tfeba
ee:lg_gﬂmkovat na okraji otisku. Vedle znaménka lze uvést,
o kolik se ma mezera zmeniit.
Lvétseni mezery mezi fddky naznaéime znaménkem ob-
dobnym, sklddajicim se opét z vodorovné ¢ary, ale ote-
)"Vﬁﬁého obloutku. Znaménko nenf tfeba opakovat na
okraji otisku, U znaménka lze uvést, o kolik se ma
mezera zvetsit,

KruSeni mezery mezi fddky vyznacime znaménkem E&—3

& )y



4. Znaménka pro odstavec, zvyraznént nebo zménu pisma

Titul, ktery ma byt umistén na stied samostatného
fadku, se vyzna¢i znaménkem — €&
Odstavec znaéime znaménkem _J, u kterého uvedeme,
jak ma byt velkd zarazka. (Staty RVHP pisici azbukou
pouzivajf pro odstavce znaménka L)
Lrusent odstavce vyznalime znaménkem /—»-/, které
spoji posledni slovo prvého cdstavce s prvnim slovem
odstavce dalsiho.
Slova vysdzend jinym typem pisma, zatrhneme skobovité o~
~ 2 doznaménka na okraji otisku napiSeme, jakym typem
m maji byt yysdzenal Toto znaménko doplfiuje pouzivany

zpusob vyznacovani:

----- prostrkané ~—~~r~=kurzivou
w7 ~ zrudit prostrkani ~o22polotuénou  kurzivou
polotu¢né oo inénou kurzivou

=== tuéné

5. Lnaménka pro opravu technickych nedostatku sazby

Pismeno nebo slovo leZfci obrdcené v textn podtrhneme _ 7~
a na okraji otisku doplnime vodorovncu ¢arku zna-
¢iei podtrzeni znaménkem vertatur ,7" (Ve statech
RVHP pisicich azbukou nahrazuji znaménko vertatur
znaménkem & )
Otoéenou celou fddku oznacime vodorovnou ¢arkou na
~njeiraa oyupwreuz swifodud @ eryo .---,,/"L
[ Vyrovnani kraje sazby znac¢ime dvéma svislymi ¢arami
ilu téch radek, které maji byt vyrovnany.
< Vyrovndni jedné f¥ddky znac¢ime §ipkou.

Nerovné tddky, posunuté nahoru ncho dolg (nedrzi ———
ucafi), zna¢ime v textu i na okraji dvéma vodorovnymi
Carami.

Reku, tj. soubézné mezery mezi slovy nejméné u tif
radek pod sebou, zna¢ime znaménkem ﬁV Reku lze
odstranit zmensenim nebo zvétienim mezer mezi slovy
v nékteré fadce, nebo zménou slovosledu.

Hrotky, tj. vyplitkky mezi slovy, kter?i?isknou, vyznadi- #
me timto znaménkem, které opakujeme na okraji otisku
v ucari radky.

Slabd nebo silnd mista na zakrouzkujeme. O



4. Priprava obrazovych podkladi

Obrazovym podkladem se predevsim rozumi jakakoliv fotografie, at' v analogové Ci elektro-
nické formé, kresba, ale napriklad i jiz vytiSténa fotografie, kterou chceme opét reproduko-
vat.

Jak obrazky ziskat?

Mame nékolik moznosti, jak ziskat pozadovany obrazek pro Vasi reklamu.

1. obrazek si sami nafotite, ¢i namalujete

2. vyuzijete jiz hotové ilustrace, které jsou soucasti nékterych programa (tzv. kliparty)

3. vyuzijete sluzby nékteré z fotobank, které nabizeji nepreberné mnozstvi fotek Ci ilustraci
(nevyhodou je, Ze se za né musi platit a to nékdy i v fadech tisicl korun)

Obrazky podle jejich datové podoby délime do dvou skupin

1. analogova

To jsou takova data, ktera byla pfimo nakreslena napriklad na papir (obrazek, ilustrace)
nebo byla pofizena analogovym fotoaparatem na negativ Ci diapozitiv.

Zde je nutné pro pouziti v grafickém studiu tento obrazek prevést do digitalni podoby po-
moci skeneru.

Skenovani mizete provést samy, pokud k tomu mame vhodny skener a dovednosti.

Lepsi je vSak nechat skenovani na studiu, kde maji vétsi skuSenosti se spravnym nastave-
nim skeneru a predevsim mivaji skenery mnohem kvalitnéj$i nez jsou bézné kancelarske.
Pokud v$ak z jakychkoliv divod( potfebujete skenovat obrazek samy (z ¢asovych dlivod,
nemoznosti zaslani podkladl do studia), plati vSeobecné tyto zasady pro nastaveni skene-
ru:

Minimalni rozliSeni rastrovych obrazkd musi byt 300 DPI pii konecné velikosti pouZziti ob-
razku 1:1. To znamena, ze pokud skenujete fotografii ve velikosti 9 x 13 cm, ale vysledna
velikost pro pouziti ma byt 25 x 36 cm je nutné jiz pfi skenovani nastavit spravné zvétseni
v tomto pfipadé na cca 280%. Pfi dodatecném zvétSovani dat v elektronické podobé do-
chazi k vétsSimu snizeni kvality nez pfi skenovani.

2. digitalni (elektronicka)
To jsou takova data, ktera jiz v minulosti byla z analogové podoby prevedena do digitalni
nebo byla pfimo pofizena v elektronické podobé napt. digitalnim fotoaparatem.

Rastrové versus vektorové obrazky
Rozeznavame dva typy obrazk( podle jejich ukladani na pocitaci:

1. rastrové (bitmapové)

V rastrové grafice je cely obrazek popsan pomoci jednotlivych barevnych bodi (pixeld
Body jsou usporadany do mrizky. Kazdy bod ma ur¢en svou presnou polohu a barvu (nap
RGB). Tento zpUsob popisu obrazkl pouziva napf. monitor nebo digitalni fotoaparat.
Kvalitu obrazku ovliviiuje predevsim rozliSeni a barevna hloubka.

Pokud se obrazek zobrazuje na monitoru, staci rozliseni 72 DPI, pro tisk je potreba
300 DPI.

PPI - BODY OBRAZU NA PALEC (PIXELS PER INCH - PPI) 6 megapixelovy (6 MPix) fotoa-
parat ma obraz sloZzen z 2 000 x 3 000 pixell. Pokud vytiskneme takovou 6 MPix fotografii
na papir velikosti 9 x 13 cm da se jednoduse spocitat, ze na 1 cm fotografie pfipadne asi

)v.
F.



225 pixeld. Neboli hustota, s jakou se obraz tiskne, je 225 pixell na cm. V tiskové praxi se
z historickych ddvodd nepouziva jako jednotka délky centimetr ale palec (inch), pficemz
1 palec je 2,54 cm. Hustota tisku potom v nasem prikladé vychazi kolem 570 pixell na
palec = Pixel per Inch = PPI.

DPI - TISKOVE BODY NA PALEC (DOTS PER INCH - DPI) Tiskarny nedok&zi vytisknout je-
den pixel libovolné barvy. Aby barevné vytiskly jeden pixel, musi jeho barvu namichat z né-
kolika bodU (Dots) svych barevnych inkoustl (obvykle 4 nebo 6 barev - viz CMYK). Jeden
pixel obrazu se tak rozpadne na nékolik inkoustovych tiskovych bod( (Dots). Tiskovy bod
tak musi byt mensi, nez je pixel obrazu, aby bylo mozné barvu pixelu namichat. Procesu
michani (skladani) barev se fika rozklad (Dithering). Dots per Inch (DPI) neni tak nic jiného,
nez s jakou hustotou je tiskarna schopna tisknout body na papir. DPI musi byt vzdy vétsi
nez PPI, aby tiskarna méla dostatecnou reservu na vytvoreni kazdého barevného pixelu
z nékolika tiskovych bodd.

Nevyhody rastrové grafiky

1. velké naroky na zdroje

PFi vysokém rozliSeni a barevné hloubce velikost obrazku dosahuje i nékolika desitek me-
2. zména velikosti

Zvétsovani nebo zmensSovani vede ke zhorSeni obrazové kvality obrazku. ZvétSovani ob-
razku je mozné jen v omezené mire, nebot pfi vétSim zvétseni je na vysledku jiz patrny rastr
a dochazi k celkové neostrosti obrazku.

Nejbéznéji pouzivané formaty pro ukladani rastrové grafiky

Pouzivané formaty souborl rozliSujeme jako nekomprimované a komprimované, kompri-
mované pak na formaty s bezeztratovou Ci ztratovou kompresi:

BMP (Nekomprimovany format, Citelny na vétsiné pocitacli v mnoha aplikacich).

GIF (Nekomprimovany format, Citelny na vétsiné pocitacd v mnoha aplikacich, pouziva se
predevsim pro ukladani pérovek, pro webové prezentace. Nevyhodou je pouze 256 odstin(
barev).

JPEG (Komprimovany format se ztratovou kompresi, Citelny na vétsiné pocitacli v mnoha
aplikacich, nejCastéjsi format pouzivany pro prenaseni a ukladani fotografii).

PNG (Graficky format urCeny pro bezeztratovou kompresi rastrové grafiky. Byl vyvinut jako
zdokonaleni a nahrada formatu GIF. Nema jako GIF omezeni na maximalni pocet 256 odsti-
nd barev. PNG tedy do jisté miry nahrazuje GIF, nabizi vice barev a lep$i kompresi. Pouziva
se predevsim pro weboveé aplikace.)

TIFF (Jeden ze zakladnich formatl pro ukladani rastrovych obrazkd v nejvyssi kvalité. Ma
moznost vyuzivat LZW kompresi, bezeztratovou datovou kompresni techniku pro redukci
PSD (Nekomprimovany format, umoznuje ukladat obrazky s vice vrstvami. Je velmi naroc-
ny na objem dat.).

2. vektoroveé

Vektorovy obrazek je slozen ze zakladnich geometrickych utvar( jako jsou body, pfimky,
kfivky a mnohouhelniky.

Vektorova grafika se pouziva zejména pro pocitacovou sazbu, tvorbu ilustraci, diagram(
a pocitaCovych animaci. Pro praci s vektorovou grafikou se pouzivaji nejCastéji programy
Adobe lllustrator nebo CorelDraw.



Vyhody vektoroveé grafiky

1. Je mozné libovolné zmensovani nebo zvétSovani obrazku bez ztraty kvality

2. Je mozné pracovat s kazdym objektem v obrazku oddélené

3. Vysledna pamétova narocnost obrazku je obvykle mnohem mensi nez u rastrové grafiky.

Nevyhody vektorové grafiky

slusném programu).
2. PrekroCi-li slozitost grafického objektu urCitou mez, zaCne byt vektorova grafika naroc-
néjSi na operacni pameét a procesor nez grafika rastrova (prikladem jsou tfeba mapy).

Vektorovy obrazek pfi velkém zvétSeni Rastrovy obrazek pfri velkém zvétseni

Zapamatujte si, ze i s nekvalitni fotkou (pokud se jedna predevsim o barevnost Ci pri-
padné retuse) lze pracovat. Pokud vSak ma Vase fotografie Spatnou kompozici nebo
malé rozliSeni je témér vzdy nemozné takovouto fotku pouzit.



Barevny prostor RGB/CMYK/Pantone

Barvy dnes predstavuji nepostradatelny prvek vétsiny tiSténych material(. V radé pripad(
jsou nositeli zakladnich informaci, které se maji klientlim sdélit. Jejich spravna reprodukce
je proto velmi dulezita.

V celém procesu predtiskové pfipravy a tisku je praveé proto oblast spravné reprodukce
Zakladem v8ech moznych komplikaci je jiz fakt, ze jednotliva zafizeni pouzivana k predtis-
kové pripravé a tisku materiald (fotoaparat, skener, monitor, nahledova barevna tiskarna
a tiskarsky stroj) jsou schopna zobrazit nebo zachytit riizné barevné rozsahy, tzv. gamut
barev. Laika pak mUze nemile prekvapit, ze nékteré barvy zobrazenych na monitoru nelze
pfi béZzném tisku (napf. na ofsetové tiskarné) vytisknout.

Kromé rliznych barevnych rozsahU pracuji navic jednotliva zarizeni se zcela odliSnymi ba-
revnymi modely, pfi jejichz konverzi mize dochazet k barevnym posundm.

Pro popis barev se bézné pouzivaji dva zakladni modely, které vychazeji z rizného principu
zpracovani svétla. Vytisténé barvy svétlo odrazeji, barvy zobrazené na monitoru poci-
taCe barvy vyzaruiji.

RGB (Red - Green - Blue)

Terminem barevny prostor je mysSlen rozsah vSech barev, které je zafizeni schopno zazna-
menat/vytvofit. Pro zafizeni pracujici napriklad na principu tfi barev RGB je jeho barevny
prostor urCen trojuhelnikem uvnitf chromatického diagramu, ktery schematicky vyjadruje
vSechny barvy rozpoznatelné okem. Vrcholy trojuhelnika jsou definovany primarnimi RGB
barvami pouzitymi v daném zafizeni. Barvy které lezi vné tohoto trojuhelnika nemohou byt
danym zafizenim za zadnych okolnosti snimany/reprodukovany - jsou mimo barevny roz-
sah, mimo gamut a budou nahrazeny barvou nejblizsi z okraje trojuhelnika.

Barevny prostor RGB se pouziva predevsim pfi zobrazovani na monitorech a projek-
torech. Také digitalni fotoaparaty snimaji obrazky v RGB.

Pokud budete pouzivat obrazky pouze pro digitalni prezentaci je vhodné je ponechat
v tomto barevném rezimu.

Dulezité je si uvédomit, Zze zobrazeni barev na kazdém monitoru miize byt odlisné,
ikdyz pouzivaji stejny barevny rezim. Zalezi na kvalité monitoru, jeho zobrazovacich
moznostech, na kalibraci i na okolnich svételnych podminkach. Neznamena to tedy,
ze to co vidite na svém monitoru bude odpovidat zobrazeni na monitoru u grafika.



CMYK (Cyan - Magenta - Yellow - Black)

Pri komercnim tisku vysledny vytistény barevny obraz barvu odrazi - tento model je nazyvan
CMYK, podle Ctyf pouzitych barev, kterymi se tvofi vSechny ostatni barevné kombinace.
Jedna se o barvu azurovou (Cyan), purpurovou (Magenta), zlutou (Yellow) a Cernou (blacK).
Barvy jsou v modelu CMYK vytvareny substraktivné, tj. odecitanim od bilé - neni-li pouzita
zadna barva, je misto ,bilé“, resp. ma barvu podkladu. Pouziji-li se vSechny zakladni barvy,
které predstavuje azurova, purpurova a zluta (tedy pouze CMY), méla by se vytvofit Cerna.
Avsak vzhledem k tomu, Ze tiskovy proces neni dokonaly (napf. s ohledem na pouzitou
tiskovou barvu a fadu dalSich faktord), nepredstavuje kombinace tfi zékladnich barev CMY
cernou, ale ,Spinavé hnédou“. Proto se pfi tisku pouziva ¢erna barva pfimo a ¢erné plochy
jsou pak opravdu Cerné a stiny jsou spravné vykreslené.

Pred tiskem RGB obrazku je tedy nutné ho prevést do barevného prostoru (rezimu) CMYK.
Barevny prostor CMYK nepokryva celou ¢ast barevného spektra, urCitou ¢ast barevného
spektra tedy zafizeni pracujici ve CMYKu neni schopno zobrazit. To je patrné z nasleduijici-
ho srovnani barevného spektra RGB a CMYK. Vysledny CMYK obrazek proto bude vypadat
mirné jinak, obvykle utrpi syté barvy Cervené, zelené a modré.

Michanim jednotlivych CMYK sloZzek mezi sebou doséahneme riznych barev a odstin(, to
je patrné i z obrazku nize.
Napfiklad smichanim Cyan + Yellow dostaneme barvu zelenou.



Pantone

Pantone je celosvétové uznavanym a definovanym standardem pro barevnou skalu pouzi-
vanou i pfi tisku. V tomto barevném systému je kazdé barvé a jejimu odstinu pfifazeno Cislo
a presné slozeni této barvy.

JelikoZ nelze nékteré barvy prostym smichanim barev modelu CMYK vytisknout, pouzivaji
se pfimé barvy, které jsou tiStény pfimo barvami dodavanymi jejich vyrobci (daji se také
podle originalnich receptur namichat pfimo v tiskarné). Timto zplsobem se pak tisknou
predevsim zarivé barvy, stfibrna, zlata aj. Vyrobci téchto barev dodavaji i vzorniky, kde Ize
najit vSechny tyto barvy i na rliznych typech papiru (kfidovy, ofsetovy).

Vyuziva se pro dosazeni presné barevnosti pri tisku.



5. Datova média vhodna pro predani podkladu
CD, DVD, flash disk, e-mail, uschovny, FTP.

Jak dostat podklady do grafického studia?
Pokud mate vSechny data pfipravena pro predani, zaCnete resit jak je do studia dostat.
Predevsim zalezi na tom, jak jsou data objemna.

Jak zjistit velikost souboru?

Pokud si oznacite prislusny soubor, mate moznost ziskat informace o jeho velikosti (v sys-
tému Windows oznacite soubor pravym tlacitkem na mysi a poté zadate vlastnosti).

Zde mimo jiné ziskate presnou informaci o velikosti souboru.

To samé plati nejen pro konkrétni soubor, ale i pro celou slozku.

Zaslani dat pomoci pripojeného pocitace k internetu

Poslani dat e-mailem

Pokud budete predavat data v fadech kilobytli (KB) aZ megabytl (MB) nejspiSe pouZijete
e-mail (zde pozor pouze na to, ze nékteré mailové schranky maji nastavené omezeni veli-
kosti prijmu dat).

Poslani dat pres uschovnu

Tento zplsob predani dat je vhodny pro vétsi objem dat (fadové do 100 MB).

Na webu najdete nékolik firem, které nabizeji (vétSinou zdarma) ulozeni dat s naslednou
moznosti vyzvednuti. U nékterych musite byt zaregistrovani, u jinych to vyzadovano neni.
Priklady:

www.uschovna.cz

www.ulozto.cz

Ulozeni dat na FTP server

Néktera DTP studia maiji FTP server (File Transfer Protocol), na ktery je mozno ukladat data.
Vyuziva se predevsim pro predani objemnéjsich dat i v radech stovek MB.

Pro pfistup k FTP serveru se pouziva FTP klient, ktery diky grafickému a prehlednému
prostfedi nevyzaduje znalosti FTP protokolu. FTP klientl je celd fada, naptiklad Total
Commander Ci Internet Explorer.

Pro pristup na FTP server musite znat jméno FTP serveru, jméno a heslo. Tyto udaje Vam
musi poskytnout majitel FTP serveru.

Zaslani dat jinym zptsobem

Vypaleni na CD ¢i DVD, ulozeni na flashdisk

Tento zplsob predani dat je vhodny pro vétsi objem dat (do 700 MB CD, do 4,7 GB DVD,
i nékolik GB na flashdisk-zalezi na konkrétni kapacite).

Nevyhodou je, ze tyto data musite nasledné dopravit osobné, nebo jinak (posta, kuryr),
pfimo do studia.

Pokud predavate data do studia, je vhodné vSechny soubory prehledné oznacit tak,
aby grafik nemusel premysilet, ktery soubor k c¢emu pati.

Zvlasté pak u vétsich projektll jako jsou brozury, katalogy a jiné, je potfeba soubory
délit do slozek podle stranek nebo témat. V kazdé slozce by pak méla byt kompletni
data.



6. Tisténa propagace

Zakladni déleni nejpouzivanéjsich tiskovych technik

1. OFSETOVY TISK

Nejpouzivangjsi tiskova technika v sou¢asné dobé. Jde o neprimy tisk z plochy, protoze
z tiskové formy se nejprve tiskne na pryzi potazeny valec a z ného teprve na papir. Vyuziva
se predevsim na tisk letakd, brozZur, katalog(, vizitek, dopisnich papir(i a dalSich tiskovin.
Rozdélujeme jej na dva druhy: plochy, kde se tiskne na jednotlivé archy papiru, a rotaéni,
kde se tiskne na papir v roly (pouziva se u vétsich nakladl, predevsim katalogd).

Archovy ofsetovy stroj Rotacni ofsetovy stroj

Barvici valec
ViIhéici valec

' . Formovy
o valec

PFenosny
- ra
valec

t O

q_P'rotitI akowvy
valec

Vyhody ofsetového tisku

1. hlavni vyhodou je velké mnozstvi tiskaren disponujici touto technikou a tim i vétsi vybér
pro Vas jako objednavatel, zvolit tu nejvhodnéjsi

2. vysoka kvalita tisku

3. velky vybér a moznosti potiskovaného materialu

4. Ize tisknout i pfimé (Pantone) barvy

Nevyhody ofsetového tisku

1. Jednou ze zakladnich nevyhod je fixni cena tiskovych forem a pripravy stroje, proto
se vyplati pro vyssi naklady (u letaku A4, oboustranné barevného to je cca 1000 ks
a vyse).

2. Dalsi je maximalni sila potiskovaného materialu, ktera je cca do 1 mm (lisi se dle typu
stroje).

3. DelSi terminy zpracovani zakazky (v fradech dnu).



2. SITOTISK

Princip tisku spociva v protlacovani barvy pres prostupna mista sablony (sita) na pritiskovy
material.

Sitotiskovou technologii Ize potiskovat vSechny bézné druhy material( véetné kovu, klize,
papiru, drfeva, skla, keramiky, samozrejmosti jsou umélé hmoty a textil.

Pouziva se predevsim na potisk igelitovych tasek, PVC samolepek, darkovych predmét(
(trika, nafukovaci balonky...), lakovani, UV lakovani i parcialni (viz. zuSlechténi tiskovin).

Vyhody sitotisku

1. Jednoznac¢nou vyhodou sitotisku je naprosta barevna stalost a trvanlivost potisku. Apli-
kace sitotiskové technologie pfimo na textilni material je obecné nejtrvanlivéjsi a nejkva-
litnéjsi volbou potisku.

2. Lze potiskovat velké mnozstvi riznych materiald i v nizsich nakladech (fadové i stovky
kusQ).

3. Moznost pouziti netradi¢nich barev (fosforeskujicich) a lakl (s parfémem).

Nevyhody sitotisku

1. Hlavni nevyhodou je nizké rozliSeni potisku, nelze tisknout prechody a proto neni vhodny
pro tisk fotografii.

2. Omezeny soutisk jednotlivych barev.

Velkoformatovy sitotiskovy poloautomat



3. DIGITALNI TISK
Digitalnim tiskem se rozumi tiskové zpUsoby, které umoznuji bez dalSiho mezikroku vytvorit
tiskoviny jiz od jednoho kusu pfimo z pocitace.

Digitalni tisk laserovy

Jedna se o bézné kancelarske tiskarny, ale i o velké produkéni stroje, barevné i Cernobilé.
Pouziva se predevsim pro tisk v mensich nakladech jako jsou vizitky, letaky, brozury, knihy
atp.

Vyhody

1. Moznost tisku jiz od jednoho kusu.

2. Rychlost, tisk mlzete mit na pockani.

3. Nizka cena pfi mensim poctu vytisk(, oproti ofsetovému tisku.

4. Méné narocna predtiskova priprava nez pro tisk ofsetovy (mizeme tisknout i v RGB).

Nevyhody

1. Stale jesté nizsi kvalita oproti ofsetovému tisku, predevsim pfi tisku ploch a jemnych de-
taild. To plati predevsim pro méné kvalitni digitalni tiskarny.

2. Problematicky potisk strukturovanych papird.

3. Maximalni velikost tisku je omezena na rozmér SRA3 tj. 320 x 450 mm.

Digitalni tisk velkoformatovy

Jedna se o tisk na plotrech vétsinou z role, pomoci inkoustl na rlizné matrialy.

Vyuziva se predevsim pro tisk samolepek, billboardll, banner, ceduli, viajek ap.

Je mnoho typUl téchto zafizeni s riznymi typy inkoustU, které mohou byt i UV stabilni a umi
i nasledny tvarovy ofez. V dnesni dobé jsou na trhu stroje, které dovedou i pfimy potisk PVC
desek ¢i jinych materiall (sklo, keramika, drevo).

Vyhody

1. Moznost tisku jiz od jednoho kusu.

2. Rychlost, tisk mlzete mit na pockani.

3. Nizka cena pfi mensim poctu vytiskd, oproti sitotisku.

4. Velikost tisku je omezena pouze maximalni Sifi stroje (i pres 2,5 m), délka je omezena
pouze navinem materialu na roly (i nékolik desitek metr().

5. Velka skala potiskovatelnych materiald.

Nevyhody
1. Neni vhodny pro velké mnozstvi tisku.
2. Kvalita tisku na nékterych strojich je nizsi diky mensimu rozliSeni.




Zakladni déleni velikosti papiru

Formaty papiru vychazeji z normy ISO 216.

Oznaceni formatu sestava z pismene nasledovaného Cislem, napf. A4. Standardy definuji
tfi nejdllezitéjsi rady formatl: A, B, C. Z nich je fada A zékladni; fada B je rozsitujici, pro
pfipady, kdy formaty fady A nevyhovuiji; fada C je navrzena pro obalky.

Formatova rada A

Zakladnim formatem je AQ, ktery je definovan svou plochou, ktera je pfresné 1 m? (pfed uve-
denym zaokrouhlenim). Dal$i formaty této fady (A1, A2, A3, ...) vznikaji postupnym pUllenim
delSi strany.

Dalsi ISO standardy definuji tzv. hrubé formaty fady RA a SRA pro neofiznuty papir. Tyto
formaty jsou jen nepatrné vétsi nez odpovidajici A formaty.

Napt.:

A2: 430 x 610 mm nebo 440 x 620 mm

SRA3: 320 x 450 mm je Casto pouzivany format v digitalnim tisku.

Formatova rada B
Formaty rady B maji rozméry dané geometrickym préimérem rozmérd stejného a nejblizsiho
vétsiho formatu rady A (napt. format B2 je primérem formatt A2 a A1).

Formatova rada C

Obdobné jsou formaty rady C dany geometrickym priimérem rozmérl prislusnych forma-
tl rad A a B (napt. format C4 je primérem formatl A4 a B4). Formaty fady C se pouzivaji
hlavné pro obalky, nebot jsou vzdy o néco malo vétsi nez odpovidajici format rady A (napf.
papir formatu A4 se vejde do obalky formatu C4).

Formaty obalek jsou:

DL 220 x 110 mm; C4 324 x 229 mm; C5 162 x 229 mm; C55 162 x 162 mm; C6 162 x 114 mm

Presny vypoc¢et hmotnosti archii
délka archu m x Sife archu m x gramaz g/m?) = hmotnost 1 archuv g
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Draha papiru

Papir je material vyrabény zhutnénim vlakna. Vlakna papiroviny se pfi vyrobé papiru orien-
tuji pfevazné ve sméru chodu papirenského stroje. Ze vzniklé materské role papiru jsou pak
archy vyrezavany zplsobem, ktery je nacrtnut na schematickém obrazku.

Archy, které jsou vyfiznuty z materskeé role se podle orientace vlaken déli na archy se Siro-
kou drahou - BB a archy s uzkou drahou - SB.

BB - Siroka dréha: vldkna jsou rovnobézna s kratkou stranou archu.
SB - Uzka draha: vlakna jsou rovnobézna s dlouhou stranou archu.

K ¢emu je dulezité védét, jakou drahu viaken ma arch papiru?

Vlastnosti papiru se s rozliSnymi drahami vlaken liSi. Napriklad pfi zatizeni tahem je papir
po sméru viaken pevnéjsi.

PFi tisku se papir umérné s nasaknutim vihkosti roztahuje. Po sméru vlaken je zména roz-
mér{ méné citelna, zatimco kolmo ke sméru vidken se papir roztahuje mnohem vic. Toto je
dllezité védeét zvlasté pfri vicebarevném potiskovani a soutisku barev.

V kniharstvi je dllezité respektovat drahu vlakna pri ohybu papiru. Vlakno musi byt orien-
tovano ve stejném sméru jako ohyb, jinak se v misté ohybu zlomi a na hrbetu obalky
neprijemné popraska. Proto je dobré se vlomu papiru vyhnout tézkym barevnym plo-
cham nebo papir nasledné zalaminovat.

Siroka draha

BB

ob

Gzka draha

¥y ¥¥




Jaky zvolit rozmér tisténé propagace?

Pri volbé velikosti tiSténé propagace je potieba vychazet ze dvou faktor(:

1. Velikost dodavaného papiru

VlySe jsme si popsali rozméry standardnich format( papiru a tak pfi rozhodovani je potieba
toto zohlednit. NemUzeme si zvolit libovolny rozmér propagacni tiskoviny, ktera by se nam
nasledné nevesla na format papiru a nebo by naopak vznikaly velké prorezy, které zpUsobi
zbyte¢né prodrazeni celé zakazky. Je tedy dobré vychazet ze standardnich formatd nebo
i z netradiCnich, které nam vSak optimalné zaplni cely arch papiru.

2. Format tiskového stroje

Nejen formaty papiru, ale i tiskové stroje maji standardni rozmeéry s moznou potiskovatel-
nou plochou. Vyrobci téchto stroji vychazi z moznosti dodavanych papirl pro tuto tech-
nologii.

Zde je zakladni prehled archovych ofsetovych strojl firmy Heidelberg:

B3

Max. rozmér archu 360 mm x 520 mm, Max. plocha tisku 340 mm x 505 mm

B2

Max. rozmér archu 530 mm x 740 mm, Max. plocha tisku 510 mm x 740 mm

B1

Max. rozmér archu 720 mm x 1020 mm, Max. potisknuta plocha 700 mm x 1020 mm

V zavislosti na daném typu stroje a vyrobci se mohou tyto rozmeéry trochu lisit.




Co je Cisty format a co je spad?

Obvyklou a dosti €astou chybou v pfiprave tiskoviny byva opomenuti oblasti spadu. V pfi-
padé, ze néjaky graficky motiv zasahuje az do kraje formatu nebo je pouzita podkladova
grafika pod celym formatem je nutné vytvorit spadani. Format dokumentu se ponecha ve
vysledné velikosti ale pomoci vodicich linek (v obrazku zZluty obdélnik) se vytvori oblast pre-
sahujici originalni format o minimalné 2 mm na vSechny strany.

Vytvoreni spadu je nutné pro zajisténi bezproblémového a kvalitniho orezu tiskoviny.

Vizitka - 90x50mm

o — -

Orez Bezpedna oblast tisku Spad
Q0= 50mm Be=4Gmm Q4= 54mm



Druhy papiru a vhodnost pro dany typ tiskoviny?

Papirll dodavanych vyrobci je celd fada, jak je tedy rozlisit? V zasadé se daji rozdélit do
nékolika skupin:

1. kreativni a specialni papiry

Sem patfi predevsim papiry s mnoha rliznymi povrchy (extra hladky, v riznych razbach,
s metalickym efektem...), barvami nebo transparentnimi.

Jsou vhodné predevSim na vizitky, dopisni papiry a specialni prezentace. Nevyhodou je
jejich pomérné vysoka cena.

2. kancelarské papiry
To jsou papiry ur€ené predevsim pro digitalni tisk na inkoustovych a laserovych tiskarnach.
Jsou v mnoha gramazich, avSak pouze v omezenych formatech (A4, A3...)

3. pro grafiku a obaly

Déli se dale na:

Nenatirané papiry - ofset

Pouzivaiji se predevsim na tisk dopisnich papirt (Ize nasledné pouzit i do digitalnich tiskaren)
a barevné nendrocnych tiskovin. Z dlivodu velké nasakavosti barvy neni vhodny na naro¢né
barevné tisky (barvy nemaji takovou sytost). Dodavaji se v mnoha gramazich viz. vzornik.

Natirané papiry - kfidové

Délime je na lesklé nebo matné. Lesklé jsou vhodnéjsi tam, kde je kladen dliraz na lesklost
a zvyraznéni barev. Oproti tomu matny papir je vhodny pro ,decentni tisky“ kde je dUlezité,
aby se papir neleskl.

Cim vice natirany povrch papiru je, tim je papir kvalitn&jsi a barevna reprodukovatelnost
lepsSi. Zaroven s tim vSak stoupa i jeho cena. Dodavaji se v mnoha gramazich viz. vzornik.
Tyto papiry se pouzivaji na celou fadu tiskovin jako jsou letaky, katalogy, brozury a jiné.

Obalové materialy
Sem patfi predevSim lepenky, vinité lepenky a kartony, které se pouzivaji pro kartonaz
a obalovy primysl.



Moznosti kniharského zpracovani, typy vazeb a zuslechténi tiskovin

Vyti§téné materialy se mohou dale kniharsky zpracovavat, i zuslechtovat.

Mezi zakladni kniharské zpracovani patfi:

Orez - zde je potfeba si dat pozor na spadavky, viz. kapitola Co je Cisty format a co je
spad.

Falcovani - skladani

Provadi se na falcovacich strojich, které umi zpracovavat zakazky v rychlosti i nékolika
tisicll kusl za hodinu. Je cela fada moznosti jak material skladat, od jednoho lomu az po
nékolik lomU na kfizZ i za sebou. Na téchto strojich se da vétSinou skladat papir do ma-
ximalni gramaze 170g.

Bigovani

Je bud ru¢ni (pro mensi naklady) nebo strojové. Pouziva se pro lom papiru ve vys$sSi gramazi
(od 200g a vySe). Nevyhodou je, ze se musi nasledny ohyb papiru udélat ru¢né, coz pro-
drazuje vyrobu.

Vazba

Nejpouzivanéjsimi vazbami jsou:

Vazba V1

Vyrabi se tak, ze jsou slozky sneseny vkladanim do sebe a ve hrbetu se sesiji draténymi
skobkami. Po ofiznuti ze tfi stran je vazba hotova. Podle normy ON 88 3750 pro knizni vaz-
by je dovoleny rozsah pro seSitovou mékkou vazbu V1 u papiru ploSné hmotnosti do 70 g/
m? nejvyse 60 listl (120 stran), nad 70 g/m2 maximalné 44 list( (88 stran).

Pouziva se predevsim na katalogy, brozury, skripta...

Zde je nutné dodrzovat pocet stran v nasobcich 4 (8 stran, 12 stran, 16 stran atd.)

Vazba V1

Vazba V2

Sfalcované a nasnasené slozky nebo archy jsou v hrbetu ofrézovany - zdrsnény, spojeny
termolepidlem a vlepeny do obalky. Nakonec ofiznuty po tfech stranach.

Pouziva se pro brozury, Casopisy atp. o vice stranach, které nelze opatfit vazbou V1.

Vazba V2



Vazba V4

nosti. Pouziva se napf. u u¢ebnic. Knizni slozky jsou ve hrbeté sesité tavnymi nitémi a za-
lepeny do 4 x ryhované kartonové obalky bez zalozek. Obalka musi byt pfilepena po celé
ploSe mezi 1. a 4. ryhou.

Vazba V6
Vazba znama zejména z détskych skladanek - leporel.

Vazba V8

Vazba s nekombinovanym potahem, tzv. celoplaténa vazba. Knizni desky jsou potazeny
celistvym platénym potahem. Tato vazba ma povolené tfi varianty. V8a je vazba, kdy jsou
knizni desky potazeny laminovanym papirem. V8b je tuha vazba s deskami potazenymi
papirovym potahem. Papir mlze byt lakovany, bézné potistény, specidlni potahovy, nebo
se syntetickym zatérem. V8c tuha vazba s deskami potazenymi jinym potahem, napfriklad
usni, imitaci usné, v€etné vatovani desek.

Pouziva se predevsim na knihy. Mze mit rovny ¢&i kulaty hibet.

Vazba V8

Zuslechténi tiskovin

Sem patfi zejména

Lakovani

MUze byt strojovy leskly nebo matny, UV, celoplo$ny i parcidlni. Celoplo$ny lak se provadi
vétsinou jiz v tiskovém stroji, ktery ma lakovaci véz. Slouzi pouze pro ochranu barvy pred
stiranim. UV lak je mnohem zfetelnéjsi a je pouzivan nejen jako ochrana barev, ale prede-
vSim pro zvyrazneéni tisku. Parcialni UV lak se pouziva i v kombinaci s laminaci, kde dochazi
ke zvyraznéni jednotlivych ¢asti tisku (log, napisd ap.).

Laminovani
MUze byt lesklé, matné, strukturované, s UV ochranou. Mize se laminovat jednostranné
i oboustranné. Tiskovina se ochrani proti poskrabani a celkové se zpevni.

Vysek
Pouziva se pro vysek nepravidelnych tvar(. Vysek se provadi pomoci raznice, kterou Ize
pouzit i opakované. Prikladem pouziti jsou firemni desky, vizitky se zakulacenymi rohy ap.

Razba (slepotisk)

Provadi se tlakem tiskovou formou (Stockem) bez barvy. Obvykle jde jen o ozdobny prvek
(napr. peceté, loga). Razba mize byt podtrZzena napfiklad i pozlacenim. Pouziva se na r(izné
uredni dokumenty (jako nesnadno napodobitelny ochranny prvek), vizitky, komplimentky.
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