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1. Vypracovani a aktualizace internich postupli

Interni postupy (dale také IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektli MAS Posdazavi. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2021-2027 pro OP TAK (Operacni program Technologie a aplikace pro
konkurenceschopnost).

Interni postupy jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu
spoleénosti Posazavi o.p.s. http://firma.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=267

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS — STATUTU spolecnosti Posazavi
0.p.s., jednacimi rady povinnych organd a smérnice k archivaci.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracovava/aktualizuje Interni postupy a zasilda je k
pfipominkam ¢lenim Vykonného vyboru. Po obdrZeni e-mailu, Ze ¢lenové Vykonného vyboru souhlasi
s vyporadanim pripominek k Internim postup(lim, schvaluje Interni postupy Vykonny vybor na svém
nejblizSim jednani.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracovava/aktualizuje Interni postupy v pfipadé zmény
vnitfni  dokumentace  MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a ndlezu z
kontrol/auditd/administrativnich ovéreni.

Schvélené Interni postupy zverejnuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 20 pracovnich dnu
od jejich schvaleni/schvilené zmény na webovych strankach Programovy ramec OP TAK
http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=201

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych a schvalenych Internich postupu.



2. ldentifikace MAS

Nazev MAS:
Pravni forma:

1€:
DIC:

Adresa sidla:

Adresa kancelare:

Datova schranka:

E-mail:
Webové stranky:

Posazavi 0.p.s.
obecné prospésna spole¢nost

27129772
Cz27129772

Jemnisté 1, 257 01 Postupice
Masarykovo ndmésti 1, 258 01 BenesSov

vewbu23

info@posazavi.com
leader.posazavi.com

Kancelaf MAS Posazavi

http://firma.posazavi.com/cz/Kontakty.aspx




2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na proces plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence jednotlivych organli MAS jsou stanoveny platnym STATUTEM
spoleénosti Posazavi o.p.s. http://firma.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=267. Zpusob vlastniho

jedndani organl MAS je rozepsan v jednacich radech: Programového vyboru, Vykonného vyboru,
Kontrolniho vyboru a Vybérové komise http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=58.

Organy a administrativni kapacity MAS Posazavi

Programovy vybor MAS Posazavi je nejvyssim organem MAS. Programovy vybor tvofi vSichni partnefi
Mistni akéni skupiny zastoupeni svymi statutarnimi zastupci nebo jimi zmocnénymi osobami. Jednani
je upraveno Jednacim fadem. Pravomoci Programového vyboru upravuje STATUT MAS.
http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4086.

Vykonny vybor je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Vykonného vyboru jsou voleni z partner(
MAS tak aby pocet ¢lenl zastupujicich verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahl
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vykonného wvyboru jsou vymezeny Statutem MAS.
http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4090.

Vybérova komise je Vyb&rovym orgdnem MAS. Cleny Vybérové komise voli Programovy vybor MAS
Posazavi z fyzickych nebo pravnickych osob maijicich trvalé bydlisté nebo misto plsobnosti na Uzemi
MAS Posazavi a jejichz odborna a charakterova kvalita zajisti nejlepsi a nejprihledné;jsi vybér projektd,
pficemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin neptresdhne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim
ukolem tohoto organu je hodnoceni projektd na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
navrhuje poradi projektl podle poc¢tu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Kompetence Vybérové
komise jsou vymezeny Statutem MAS. http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4091.

MAS nebude pro vybér projektovych zamért vyuZivat externi hodnotitele.

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z partnerd
MAS. http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4092. Kontrolni vybor provadi prezkum

hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organd MAS jsou dany Jednacim fadem a Statutem organi MAS
http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=58.

Kancelai MAS neni organem MAS, ale je administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelare MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce OP TAK je

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, Manazerka MAS Posazavi, Administrativni
pracovnice, PR manazerka

Pracovni naplné Vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD, manazerky MAS Posazavi,
administrativni pracovnice a PR manazerky jsou soucasti pracovni smlouvy. Vedouci zaméstnanec pro
realizaci CLLD je odpovédny za chod kancelafe MAS. V pfipadé stfetu zajmu se pracovnici Kancelare
MAS navzajem zastupuiji.



3. Vyzvy MAS k predkladani projektovych zaméru
Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a manazerka MAS Posazavi maji pro praci
v MS2021+/ISKP21+ zfizen elektronicky podpis.

Postupy pro vyhlasovani vyzev, zmény vyzev a hodnoceni projektd jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach tohoto dokumentu, a dale se vychazi z téchto dokumenti:

e Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybéru projektli v obdobi 2021-2027, MMR — NOK

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojli a regiondlnich akénich plana v
programovém obdobi 2021-2027, MMR — NOK

e Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD, MPO — RO OP TAK

¢ Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS, NS MAS + MPO — RO OP TAK

e Akceptacni dopis CLLD — OP TAK, MPO — RO OP TAK

e Technologie pro MAS (CLLD) — Vyzva I., MPO — RO OP TAK

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava Vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD maximalné na 1 rok. Na
nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje
aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankach MAS byly zverejnény pro
predkladatele aktualni informace. Harmonogram vyzev zverejiiuje na svém webu vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Vykonny vybor na svém nejblizSim jednani po
vypracovani kancelari MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila schvaleny Harmonogram vyzev a jeho aktualizace na
RO OP TAK do 20 pracovnich dnii po jeho schvaleni Vykonnym vyborem.
3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predkladani projekt(l z integrovaného nastroje CLLD. MAS vyhlasuje
vyzvu pro predkladani projektovych zaméri ve vazbé na vyzvu RO OP TAK. MAS nemdze vyhlasit vyzvu
pred vyhlagenim vyzvy RO OP TAK.

Vyzva MAS Posazavi je vidy kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zaméra probiha po skonéeni
terminu pro predkladani projektovych zaméra.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projektd.

Vyzva MAS Posazavi je vyhlasovana na Uzemi MAS Posazavi, na kterém je realizovana strategie CLLD.
Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy



e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektd v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucasti vyzvy je seznam
pfiloh projektovych zaméra, které MAS piebira z vyzvy RO OP TAK, pfipadné si stanovuje dal$i ptilohy.
Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na Interni postupy MAS a odkaz na pravidla pro Zadatele a
prijemce. Do vydani pravniho aktu se predkladatel a nasledné Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je platna
ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se pfijemce Fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych
Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou

1. KRITERIA FORMALNiHO HODNOCENI
2. KRITERIA VECNEHO HODNOCENI
3. VZOR PROJEKTOVEHO ZAMERU

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi vyzvu MAS pro predkladani projektovych zamérd.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce OP TAK, Uzemi MAS Posazavi, financ¢ni
ramec opatteni, cilové hodnoty indikatord a lhlty pro ukonéeni pfijmu Zadosti. Vyzvu k predkladani
projektovych zaméra schvaluje Vykonny vybor.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD v souladu témito Internimi
postupy na zakladé schvéleni Vykonného vyboru nebo na zékladé pozadavku RO OP TAK.

MAS Posazavi je opravnéna dle potireby a aktudlni situace provadét zmény dil¢ich ¢asti vyzvy MAS, v
krajnim pripadé ji mize zrusit. MAS Posazavi mizZe ve vyjimecnych pfipadech provadét zmény vyzvy
MAS i po ukonceni pfijmu projektovych zamér(.

O pfipadné zméné ¢i zruseni této vyzvy bude MAS Posdazavi informovat Zadatele na webovych
strankach http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=199

Zmény vyzvy schvaluje Vykonny vybor ve lhité do 10 pracovnich dni.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
potencialni Zadatele. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji
zméné do 5 pracovnich dnt od jejich schvaleni na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS
od vyhlaseni vyzvy aZ po ukonéeni doby udrZitelnosti vSech projektti v PR OP TAK.

Forma a zpUsob podani projektového zaméru jsou uvedeny/upfesnény ve vyzveé.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektd jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni mus/ kritéria splnovat ndsledujici
poZadavky:



e jednoznacné vymezeni kaZdého kritéria — vymezeni kritéria musi byt srozumitelné a zajistit
jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria, tj. toho, co md byt hodnoceno, jakym zpltsobem
a na zdkladé ceho (zdroj informaci),

e minimalizace urovné obecnosti jednotlivych kritérii — je nutné usilovat o minimalizaci miry
obecnosti kritéria (napr. prostrednictvim nastaveni skal nebo vymezenim postupu hodnoceni),

e zabranéni duplicitam a prekryvani kritérii — duplicita znamend, Ze tentyZ aspekt projektového
zaméru se hodnoti dvakrdt nebo vicekrdt, prekryvani nastdva tehdy, jestlize urcité kritérium
v sobé zahrnuje jesté jiné kritérium.

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako priloha ke kazdé vyzvé MAS.
U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizované.
Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna
Formalni kritéria hodnoceni, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. V pfipadé, Ze nejsou
v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro Zadatele a prijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna
Formalni kritéria hodnoceni, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich hodnoceni schvalenych
Vykonnym vyborem.

o Predkladatel spliiuje definice opravnéného prijemce pro prislusny specificky cil a vyzvu MAS

e Projektovy zamér respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,
pokud jsou stanoveny

e Projektovy zamér respektuje vécné limity zpUsobilych vydajli, pokud jsou stanoveny

e Predkladatel poufZil spravny formulaf Projektového zaméru uvedeny v pfrislusné vyzvé a
dodrzel spravnou strukturu formulare projektového zaméru dané vyzvy.

e Projektovy zamér je Uplny véetné kompletniho nazvu projektového zaméru a jsou vyplnéna
vsechna povinna pole.

e Projektovy zamér je podepsan opravnénou osobou predkladatele.

e Projektovy zamér obsahuje vsechny povinné pfilohy, véetné vsech pozadovanych dokument(
uvedenych v dané vyzvé.

e Projektovy zameér je v souladu s podporovanymi aktivitami daného operacniho programu.

e Projektovy zamér je v souladu s koncepcni ¢asti Strategie Posazavi

Zasady tvorby kritérii pro Vécné hodnoceni

e Kritéria pro vécné hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(
o Financni ndroc¢nost
o Uzemni dopad

MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.
e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, manaZerka MAS
Posazavi spolu s Vykonnym vyborem Kritéria formdlniho hodnoceni a Kritéria vécného hodnoceni.
MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektl k pInéni zamér( a cil( strategie CLLD.



V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, manazerka MAS Posazavi spolu s Vykonnym vyborem jednu sadu kritérii.

Kritéria formalnich hodnoceni maji formu vylucovacich kritérii v podobé: splnéno = ANO/nesplnéno
= NE/ Kritéria formalniho hodnoceni musi obsahovat

- Kritérium

- Blizsi specifikaci

- Zdroj informaci /referenéni dokumenty
- ZpUsob hodnoceni

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Vybérova kritéria pro vybér projektd budou vyuZita pfi kazdé vyzvé/vécném hodnoceni Projektovych
zamerd.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, manaZerka MAS Posazavi spolu s Vykonnym vyborem urci
zpUsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

3.4 Kontrolni listy pro hodnoceni MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s Vykonnym vyborem zpracuje pro hodnoceni
projektd kontrolni listy pro hodnoceni MAS, tj. kontrolni list pro

- Kritéria formalniho hodnoceni
- Kritéria vécného hodnoceni

V ramci kritéria ,Jsou doloZeny vSechny povinné prilohy a obsahové splfuji nalezitosti, poZzadované
v dokumentaci k vyzvé MAS.

Kontrolni listy pro hodnoceni MAS zvefejiiuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 5
pracovnich dni od schvaleni Vykonnym vyborem MAS.

Upozornéni: Kontrolni listy pro hodnoceni MAS vytvori MAS pro transparentni hodnoceni projektl. V
nich MAS jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektového zaméru
posuzovana, a uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.
Kontrolni listy pro hodnoceni MAS obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS.
Dale obsahuji podotazky, které jsou rozpracovanim korenovych kritérii a odkazuji se na totoziné
referencni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS.

3.5 Seminare pro Zzadatele

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD dle potfeby vyhlasuje spolecné seminare pred vyzvou,
béhem vyzvy nebo po ukonceni vyzvy. Termin a obsah seminare bude vZdy v predstihu zverejnén na
webovych strankach. Seminare mohou byt nahrazeny osobnimi setkanimi a konzultacemi dle potreb
Zadatel(.
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4. Hodnoceni a vybér projektl

Hodnoceni projektu je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zameéru mimo
MS2021+.

Hodnoceni projektl probiha ve dvou fazich.

e Formalni hodnoceni — provadi zaméstnanci Kancelare MAS.
e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise.

Zaméstnanci MAS a c¢lenové povinnych orgdnu MAS postupuji pfi hodnoceni a vybéru projekti podle
schvdlenych Internich postupd.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplnuji kontrolni listy pro hodnoceni MAS. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odGvodnéni
vysledku hodnoceni.

4.1 Formalni hodnoceni

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti probihd mimo systém MS2021+.

Pfi kontrole formalniho hodnoceni uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a
zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se netdéastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stretu zajma.

Proskoleni hodnotiteldl MAS v ramci formalniho a vécného hodnoceni zajistuje MAS. Vystupem ze
Skoleni je prezencni listina/zapis, pfipadné dalsi dokumentace, kterd bude uloZena do pfiloh dané
vyzvy.

Pro formalni hodnoceni jsou ptifazeni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD k projektovému
zaméru hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmd. Vystupem
kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektového zameéru.

Pokud pfi formalnim hodnoceni projektovy zamér nesplini jednotliva kritéria je tento projektovy zamér
vyrazen z dalsi administrace bez moZnosti podat Zadost o pfezkum. O vyrazeni projektového zaméru
je predkladatel informovdn prostrednictvim e-mailu/datové schrdnky/pisemné.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD projektové zaméry,
které splnily podminky formdiniho hodnoceni.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise. Vybérova komise projednava projektové zaméry
a vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.
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Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od ukonceni faze formalniho

hodnoceni podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu.

Pravidla p¥i kontrole projektovych zamérd na misté (Cesta po projektech)

Pravidla pfi vefejné prezentaci projektovych zamért

12

Kanceladr MAS pripravi harmonogram cesty po projektech.

Kanceldr zajisti ucast ¢len Vybérové komise na cesté po projektech.

Na cesté po projektech ¢lenové Vybérové komise porovnaji skute¢nost s texty v Projektovém
zaméru a maji pravo se dotazovat na nesrovnalosti.

Zjisténé skutecnosti Clenové Vybérové komise zohledni ve vécném hodnoceni po verejné

prezentaci pfi zasedani Vybérové komise.

o

Zameéstnanci Kancelare MAS pfipravi harmonogram verejnych prezentaci projektl dle vyzvy a
v souladu se SCLLD.

Zaméstnanci Kancelate MAS zajisti Ucast ¢len(i vybérové komise v minimalnim poctu 7 pfi
verejné prezentaci projektovych zamérl. Zastupce predkladatele ma pravo, ale nema
povinnost se verejné prezentace zucastnit.

Zameéstnanci Kancelare MAS elektronicky rozeslou Zadosti o dotaci uréené k hodnoceni ¢lenlim
vybérové komise k prostudovani nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred vefejnou prezentaci
projektovych zamérq.

Zameéstnanci Kanceldfe MAS pfipravi ¢lenim Vybérové komise podklady pro verejnou
prezentaci

Pred prezentaci prvniho projektového zaméru se ¢lenové Vybérové komise sejdou a ze svého
stfedu si zvoli predsedu Vybérové komise, ktery vede vefejnou prezentaci i zasedani Vybérové
komise.

Predseda Vybérové komise zahdji verejné prezentace projektovych zaméru.

Prezentace je verejné pristupna a slouzi pfedevsim k seznameni verejnosti a Vybérové komise
s jednotlivymi projektovymi zaméry, k prezentaci projektového zaméru a jeho navaznosti na
strategii.

Pti verejné prezentaci ma predkladatel 5 minut na predstaveni svého projektového zaméru,
¢lenové Vybérové komise maji 5 minut na dopliujici otazky k danému projektovému zaméru
a 5 minut ma pfitomna verejnost na své dotazy k danému projektovému zaméru.

Volba formy prezentace je na predkladateli (PPT prezentace, film apod. v rdmci technickych
moznosti — projektor, LCD projektor, DVD prehravac).

Po ukonceni verejné prezentace zasedne Vybérova komise kobodovani jednotlivych
projektovych zamér( za Ucasti feditele spolecnosti a vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD pfip. zaméstnancu kancelare MAS.



Jednani Vybérové komise svolava predseda Programového vyboru.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do
5 pracovnich dnl od ukonceni faze kontroly formalniho hodnoceni.

e Najednani Vybérové komise je pozvan zastupce RO OP TAK.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi veskeré podklady pro vécné hodnoceni.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasle vSem c¢lenlim Vybérové komise seznam
projektovych zamér(i podanych do vyzvy MAS. Seznam projektovych zamérl musi
obsahovat nazev projektového zaméru a nazev/jméno predkladatele. Podklady pro
hodnoceni obdrzi ¢lenové Vybérové komise, ktefi na zakladé seznamu projektovych
zamérl pisemné (alespon e-mailem) potvrdi, Ze nejsou ve stretu zajm0 k uvedenym
projektim, pred jednanim Vybérové komise.

e Vedoucizaméstnanec pro realizaci SCLLD zajisti proskoleni ¢len(i Vybérové komise o stretu
zajm, seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

o MAS zajisti, aby pfi hlasovdni o vécném hodnoceni projekti ndleZelo nejméné 50 % hlasi
partnerim (¢lendm orgdnii), kteri nejsou verejnym sektorem.

e Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma.

e Na jednani Vybérové komise je pfitomen zaméstnanec kancelare MAS.

e Vybérova komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

o Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s predkladateli.

e Na jednani Vybérové komise je vyplnén kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému
projektovému zameéru, ktery je soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako pfriloha.

e Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list pro
vécné hodnoceni ke kazdému projektovému zaméru.

e O vécném hodnoceni predloZenych Zadosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové
komise, ktefi jsou ve stfetu zajmU, se mohou jednani formalné zucastnit (v zajmu
zajisténi usnasenischopnosti), diskuse i hlasovani se ale zdrzi.

e Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené
sestupné podle dosaZzenych bod(, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

e V pfipadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat:

- preference aktivni spoluprace s MAS pfi pfipravé projektového zaméru;
- nasledné pak nizsi poZadovana dotace.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda hodnotici a Vybérové komise a clen
Vybérové komise, a to nejpozdéji do 7 dnl. Podrobnosti jsou uvedeny vJednacim ¥adu
http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4091. Pfedseda Vybérové komise vypracuje zapis do 2

pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2
pracovnich dnd od jeho vypracovani. Lhta pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni
dny od jeho zaslani. V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pfipominky, bude povaZovat
zapis za schvaleny cleny Vybérové komise. Dale musi byt splnény lhity dané Jednacim fadem a u vyse
uvedenych lhat tedy nemusi vZdy dojit k jejich maximalnimu vycerpani.
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4.3 Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektovych zamér( je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do zasedani Vykonného vyboru. Podminkou pro zafazeni projektovych zamér( do
procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektovych zaméra je odpovédny Vykonny vybor. Pravomoci Vykonného vyboru jsou
uvedené v Jednacim Fadu, Statutu a Usneseni 6/4/2017 Programového vyboru MAS Posazavi.

Oznameni o svolani Vykonného vyboru MAS probéhne do 5 pracovnich dnl po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila
pozvanku ¢lenlim Vykonného vyboru. Soucasti pozvanky je zapis Vybérové komise a jeho pfrilohy.

Jednani Vykonného vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni. Vykonny vybor vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vykonného
vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zaméra na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu
zajmu.

Na jednani Vykonného vyboru je pozvan zastupce RO OP TAK.

Pfi vybéru projektovych zamér( plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni zvécného
hodnoceni, nelze je ménit. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje ¢leny Vykonného
vyboru o vsech projektovych zamérech podanych do vyzvy MAS a pripadné o jejich odstoupeni.

Vykonny vybor miZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektovym
zamérem je hranicni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich prostfedkl na jeho podporu — tzn. Ze Vykonny vybor
m{Ze urcit max. 2 ndhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

Vykonny vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektovych zamér( muze
rozhodnout o jejim navySeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze mlze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajli na opatteni strategie CLLD.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonny vybor o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS. Z jednani Vykonného vyboru bude vytvoren zapis Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany (véetné
projektovych zamér( predkladateld, ktefi odstoupili), poptipadé nahradni projekty.

Clenové Vykonného vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové Vykonného vyboru maiji zapis
k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuji podpisem predseda Vykonného vyboru a clen
Vykonného vyboru, a to nejpozdéji do 7 dnll, podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu Vykonného
vyboru. Zapis z jednani vytvori vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nejpozdéji do 2 pracovnich
dnd od jeho konéni. Clenové Viykonného vyboru obdrii zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2 pracovnich
dnll od jeho vypracovani. Lhiita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho
zaslani. V pripadé, kdy neobdrZi zpracovatel zapisu Zadné pripominky, bude povaZovat zapis za
schvéleny ¢leny organu. Dale musi byt i pres vySe uvedené lhity dodrzeny i Ihity stanovené Jednacim
radem Vykonného vyboru.
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Programovy vybor MAS jako jeji nejvyssi organ schvaluje dodrZeni procesnich postupl pfi vybéru
projektovych zamérq.

MAS Posazavi je povinna do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru projektovych zaméri predat RO
OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vSech predloZenych projektovych zaméra a zapis z jednani
organti MAS podilejicich se na jejich vybéru. Ukonéenim vybéru projektovych zamért se rozumi
okamzik podepsani zapisu z jednani Programového vyboru.

O vysledku vybéru Projektového zaméru je predkladatel informovan prostfednictvim emailu / datové
schranky / pisemné.

Po vybéru projektovych zamérd vydda MAS Posazavi kladné stanovisko ,Vyjadieni MAS Posazavi o
souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD“ pouze pro projektové zaméry napliujici
100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy zdamér predlozen, a které pini podminky vyzvy MAS.

MAS Posazavi vydava Vyjadreni predkladateli projektového zaméru z Gizemi MAS Posazavi nejdrive
8 kalendarnich dnli po ukonéeni vybéru projektovych zamérl. Vyjadfeni vydava na vyzadani
predkladatele projektového zaméru.

Vyjadfreni MAS Posazavi plati 365 dni od ukonéeni vybéru projektovych zaméra.

Zména projektového zaméru pred podanim Zadosti o podporu projektu z OP TAK

Zménu projektového zaméru na zakladé zadosti predkladatele posoudi kancelaf MAS a postupuje dle
nize uvedenych krokd.

Podstatné zmény

Podstatné zmény projektového zaméru podléhaji schvaleni Vykonného vyboru a Programového
vyboru stejné jako pfi schvalovani nové podaného projektového zaméru.

Mezi podstatné zmény patfi:
e Zvyseni nebo snizeni Celkovych zpUsobilych vydajli a s tim souvisejici zména poZzadované
dotace
e Obsahova zména projektu
e Zména projektu s dopadem na kritéria vécného hodnoceni snizujici vysi pridélenych bod(

Nepodstatné zmény

Nepodstatné zmény projektového zaméru podléhaji schvaleni Vedouciho pracovnika pro realizaci
SCLLD

Mezi nepodstatné zmény patfi:
e Zmeény zpUsobené administrativni chybou pfti vyplfiovani projektového zaméru
e Zmeény kontaktnich udajl
e Zmeény osob s vazbou na projekt
e Zmeény stavu pripravy projektu k realizaci
e Zmeéna terminu zahajeni a ukonceni realizace projektu
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Podani pIlné Zadosti o podporu projektu z OP TAK

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+/I1SKP21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy pro podani Zadosti o
podporu. Podminky nadiazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS Posazavi. Dalsi povinné a
nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Do zadosti o podporu v MS2021+/ISKP21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatafd Vedouciho
zaméstnance pro realizaci strategie CLLD a jako ¢tenafe manaZera Programového ramce OP TAK.
Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS2021+/ISKP21+
finalizovana a Ze Zada o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD posoudi, jestli je Zddost o podporu v souladu s MAS
schvalenym projektovym zamérem a pokud ano, Zadost elektronicky podepise v systému
MS2021+/ISKP21+.

Nasledné Zadost podepise elektronicky i opravnéna osoba Zadatele a tim je Zadost predana.

5. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy predkladatel miZe podat Zadost o prezkum, nejpozdéji do 10 kalendarnich dnli ode dne
doruceni ozndmeni o vysledku vécného hodnoceni.

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni vybor na zakladé podkladd od predkladatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal. Pravidla jednani Kontrolniho vyboru jsou uvedena v Jednacim fadu.

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od uplynuti Ihity pro podani Zadosti o
prezkum, v odlvodnénych pfipadech do 20 pracovnich dnli od uplynuti Ihity pro podani zadosti o
prezkum. O dlvodech prodlouzeni Ih(ty budou predkladatelé informovani. Vysledek prezkumného
fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolniho vyboru.

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam uUcastnika,

e struCny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru,

e jmenny seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stietu

zajm,

rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS s podpisy vSech ¢lend (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), véetné odlivodnéni.

Zapis vypracovava ¢len Kontrolniho vyboru. Soulad zapisu s prlilbéhem jednani ovétuji dva ovérovatelé,
jejich souhlas je vyjadiren podpisem zapisu. Podrobnosti o schvalovani zapisu z pfezkumu jsou uvedeny
v Jednacim fadu http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4092.
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Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru nebo kritérii
vécného hodnoceni, s jejichz bodovym hodnocenim predkladatel nesouhlasi. Predkladatel se muze
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém zaméru. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.

U kazdého pfezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zzddost divodnou/¢astecné
divodnou/nedlvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pripadé, 7e predkladatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nespInéni nevedlo k vyfazeni
Zadosti o podporu se Kontrolni vybor témito kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolniho vyboru je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho
vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni.
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6. Opatreni proti stfetu zajmu

18

Zameéstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zamér(
a provadéji podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektovym zamértiim a pred zahajenim hodnoceni podepisi
Cestné prohlaseni o nepodjatosti. Pokud jsou zaméstnanci kancelare MAS jsou podijati,
informuji Vykonny vybor a nesmi Zadny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotici komise, Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru pred
kazdym jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektovych zamérq,
pfipadné prezkum hodnoceni, podepi$i CESTNE PROHLASENi O NEPODJATOSTI. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pristupu k predkladateltim.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru ve stfetu zajmG jsou
povinni o této skutecnosti informovat predsedy Vybérové komise, Vykonného vyboru a
Kontrolniho vyboru pred jednanim Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru
pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zaméra, které
danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Clenové Vykonného vyboru a Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajmd, nebudou hodnotit
nebo vybirat projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze organ je usnaseni
schopny pouze v nadpolovic¢ni vétsing, ¢lenové Vykonného vyboru a Vybérové komise stanovi
takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni pravidla i v
pripadé nepfitomnosti nebo stfetu zajma nékolika ¢len( organda.

Vybérové komise a Vykonny vybor, ktery provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych
zameér(, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo
prislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamér( nalezelo nejméné
50 % hlast partnerdm, ktefi nezahrnuji vetrejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru je potizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:
o Datum a c¢as jednani.
o Jmenny seznam ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji).
o Prehled hodnocenych projektovych zamérQ a jejich bodové ohodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo



prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektovych zamérd — v
pripadé vybéru projektovych zamér(
o Informovani o stretu zajmi

o Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, vtomto pfipadé
postacuje, pokud clenové maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuji
podpisem dva ovéFovatelé zapisu®.

e Zapis z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru provadéjicich
hodnoceni a vybér projektovych zamér(, pripadné prezkum hodnoceni, zverejni vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projektovych zdmérl MAS do 5 pracovnich dn(i od ukonceni vybéru projektovych
zamérq.

! Jednim ovéFovatelem zapisu je pfedseda komise, ktery se jednani Gcastnil.
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7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v rdmci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprace
s externimi subjekty ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posazavi -

e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim
e Informovéani RO OP TAK ve véci auditd a kontrol na MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD archivuje dokumentaci podle Organizacniho a pracovniho
fadu a Smérnice pro archivaci a skartaci spolecnosti Posazavi o.p.s., neni-li stanoveno v pravnich
predpisech EU jinak.

MAS Posdzavi je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem OP TAK
a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a
zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce OP TAK.

Umoznit vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
programového ramce OP TAK, a zajisti pFistup k veskerym dokladiim a dokumentiim souvisejicim s
realizaci programového ramce OP TAK.

MAS Posézavi ma povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech
provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK
a o jejich vysledcich.
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8. Nesrovnalosti a stiznosti

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

- HIaseni podezieni na nesrovnalost, odpovédnost Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
MAS Posazavi

- Vedeni evidence a vytizovani stiznosti odpovédnost Kontrolni vybor

- Sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti odpovédnost Kontrolni vybor

- Vyzvani predkladatele na doplnéni stiZznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace
odpovédnost Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posazavi

- Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
orgadnu v pripadé, ze MAS neni pfislusnd kvyfizeni stiznosti odpovédnost Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posazavi

Vyftizovani ostatnich stiznosti

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lh(tu lIze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
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9. Komunikace s predkladateli a partnery

Komunikaci s predkladateli zajistuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Konzultace MAS
s predkladateli a prijemci poskytuje bezplatné k pripravé projektového zaméru a k navrhovanym
zménam projektovych zamér( stejné tak i realizaci seminar(i a workshopl urc¢enych pro predkladatele.

Komunikace s predkladateli, prijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické
komunikace e-mail/datova schranka.

Kancelaf MAS odpovida na dotazy predkladatell do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a manazerka MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim
v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
http://leader.posazavi.com/cz/Projekty.aspx uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé

telefonického komunikace je mozZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultacnim hodinam. Komunikace mezi kancelafi MAS, predkladateli a prijemci probiha
elektronicky, v pripadé nefunkcnosti systému dalsim elektronickym zplsobem a osobné. Z osobni
konzultace vznikne zapis, pokud jde o jednani s partnery ¢i predkladatelem.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS
Posazavi, které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam c¢len( povinnych organi MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archiv dokumentace

22



